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本書に、乱 T 、 落 T などびありました5、サービス実施店 
もしくは、最寄の販売店にご連絡ください。新しいものと 
お取替えいたします。 



ご挨搂 


ご挨拷 


この"すぐに使える操作ガイド"は、お客様が'普段最ち使ラであろラ薑本機能の操作ちまをイラストち交えでわか 
りやすく説明しであります。 

ますは本ガイドを使って製品び持つ優れた機能の一部をご堪能ください。 

また、さらに多くの優れた機能をお知りになりたいちは、本機に付属のじーザーズガイド CD 」 に収められでい 
るューザーズガイドをごらんください。 

安全に正しくお使いいただくために、操作の前には必す別冊の「安全にお使いいただくために」をお読みください。 
商標およびライたンスについでは、「商標/ライじンスについで」をごらんください。 
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はじめに 


ユーザーズ ガイドのご紹介 

本製品のユーザーズガイドは、下記の冊ろと、「ユーザーズガイド CD 」 といラ構成になつでいます。 

冊ろとしでお届けした2冊は、すぐにご使用を開始しでいただけるポイントを紹介しでいます。詳しい機能やメ 
ンテナンスちまをお知りになりたいときは、「ユーザーズガイド CD 」 に収められでいるユーザーズガイドをごら 
んください。 



「ユーザーズガイド CD 」 は本機に同個されでいます。 

トップ画面からごらんになりたいユーザーズガイドを選択し、各機能につい 
での詳しい内容を確認しでください。 


ユーザーズガイド CD トップメニューの立ち上げ方 

Windows をお使いのお客様は、コンピューターの CD - ROM ドライフ''に 
CD を入れると自動的にトップメニューび立ち上びります。 

Macintosh 0 SX /0 S 9 をお使いのお客様は、デスクトップ上の CD アイ〕 
ン、 index _ mac の順にダブルク IJ ックするとトップメニューび立ち上びり 
ます。 
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ユーザーズ ガイドのご紹介 


魅; 


ユー ザー ズガイド CD 




ユーザーズ ガイド コピー 機能編 

^- 

コピーの機能や本機の設定についで記載し 
でいます。 

•原稿、コピー用紙の仕様 
•コピー機能 
•本機のメンテナンス 
-トラブルの巧処ちま 


ユーザー ズガイド 
ファクスドライバー機能編 


コンピューターから直接ファクス送信を巧 
ラファクスドライバー機能についで記載し 
でいます。 

- PC-FAX 


ユーザーズガイド拡大表示機能編 


拡大表示機能の操作についで記載しでいま 
す。 

•コピー機能 
•スキャナー機能 
• G 3 ファクス機能 
•ネツトワークフアクス機能 


ユーザーズ ガイドプリンター機能編 


プ U ンター機能についで記載しでいます。 

•プ U ンター機能 

.プ IJ ンタードライバーの設定 


ユーザーズガイドボックス機能編 


/\-ドディスクを利用したボックス機能に 
ついで記載しでいます。 

•ボックスへのデータ保を 
•ボックスからのデータの取出し 
•ボツクスからのデータの転送 


ユ-ザ-スガイドネットワ-クスキャン/ 
ファクス/ネットワ-クフアクス機能編 


スキヤンしたデータの送信ちまを記載しで 
います。 

- E - mail 送信、 FTP 送信、 SM 巨送信、ボッ 
クス保を、 WebDAV 送信、 Web サービ 
ス 

• G 3 ファクス 

• IP アドレスファクス、インターネツトフア 
クス 


ユーザー ズガイド 
ネットワーク管理者編 


ネットワークを利用した各機能の設定ちま 
を記載しでいます。 

•ネットワークの設定 

- PageScope Web Connection を使用 
した設定 


ユーザーズ ガイド拡張機能編 


オプションのライじンスキットでご利用い 
ただける機能、およびアプ IJ クーションと連 
携することでご利用いただける機能につい 
で記載しでいます。 

- Web ブラウザー機能 

•イメージパネル 

- PDF 処理機能 

•音声ガイド機能 

•サーチヤブル PDF 

- My パネル、 My アドレス機能 


商標/ライ t ンスについで 


商標およびライじンスについで記載しでい 
ます。 

•商標、著作権についで 

•ュー ザーズガイドを閲覧するには、 
Adobe Reader が必要です。 
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はじめに 


こんな機能が'あります 

bizhub 423 /bizhub 363 /bizhub 283 /bizhub 223 は、オフイスの環境や使いちに合わせで、 
快適なワークフ□一 を実現するモノク □ デジタル複合機です。 

ビジネスに不可欠なコピー、ファクス、スキャナー、プ IJ ンター機能に加え、 

ネットワーク、ボックス機能を搭載し、効率的なドキュメントマネジメントをサポートします。 
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こんな機能びあります 


コピー 機能 


局画質、局速で美しい出力ができます。また、 
多彩な応用機能は、オフィスのコストダウン 
と能率アップをで強くアシストします。 


プリンター機能 


コンピューターから EP 刷するときに、用紙サ 
イズや画質、レイアウトなど、さまざまな設 
定び可能です。重要書類の巧刷には、じキュ 
リティー EP 刷機能を使って、パスワードでじ 
夺ュ U ティー□ックをかけることびできま 
す。 

プ IJ ンタードライバーのインストールは付属 
の CD - ROM で簡単にできます。 


ボックス機能 


本機で読込んだ原稿やフアクス受信した文 
書、コンピユーターからのデータを保をしま 
す。保をしたデータは必要なときに取出しで 
送信や巧刷びできます。ボックス機能では、 
個人で使ラ個人ボックスや、複数人で参照で 
きるな有ボックスなどが'設定できます。 


ファクス機能 


本機で読込んだ原橋をホ目手先に送信します。 
また、電寻メールの添付ファイルとしで送信 
することちできます。 

本機で読込んだ原橋のみでなく、ボックスに 
保ちしたデータやコンピューターのデータち 
送信できます。複数の宛先への一括送信や受 
信したファクスの転送ち巧能です。 

ファクス機能を使用するには、オプションの 
FAX キット FK -508 び必要です。 


ネットワーク機能 


ネットワ—ク経由での巧刷びできます。ま 
た、本機で読込んだデータや、ボックス内の 
データを、ネットワークを介しでス厶ーズに 
送信することびできます。操作パネルからの 
宛先指定で、 FTP サーバーやネットワークコ 
ンピューターへのデータ送信、データを添付 
ファイルとした E - mail の送信、インターネッ 
卜を利用したフアクス送信びできます。 


スキヤン機能 


紙文書をすばやくカラーのデジタルデータに 
変換します。変換したデータは、ネットワー 
クを通じで簡単に送信できます。 TWAIN 機 
器に巧応した各種のアプリクーシヨンからち 
本機をスキャナーとしで使用できます。 


拡張機能 


操作パネルからインターネット上のコンテン 
ツへのアクじス （ Web ブラウザー）や、直 
感的でわかりやすいユーザーインターフエー 
スの利用（イメージパネル)、画面の説明など 
び音声で流れる操作補助（音声ガイド）、テ 
キスト検索可能な PDF ファイルの作成（サー 
チヤブル PDF ) などび巧能です。 

これらの機能を利用するには、オプションの 
アップヴレードキット UK -203 と i-Option 
LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104 / 
LK -105 のどれかび必要です。音声ガイド機 
能を利用するには、オプションの□—カル接 
続キットち必要です。 

また、アプ U クーションと連携させることで、 
My パネル、 My アドレスを利用できます。ユー 
ザーごとに、操作パネルやアドレス帳をカス 
タマイズすることびできます。ユーザーは、 
アプ IJ クーションと連携しでいる複合機であ 
れば、どの複合機でち、同じカスタマイズし 
た操作パネル、アドレス帳を利用することび 
できます。 

これらの機能を利用するには、オプションの 
アップヴレードキット UK -203 とアプ U クー 
シ ョ ンび必要です。 
















はじめに 


操作パネルについで 


操作パネルには、各機能の設定を巧ラタッチパネルと、【スタート】キーや【ストップ】キーなどのノ\ードキーび 
あります。ここでは、これらのキーの働きについで説明します。 

本書では、操作パネル内のキー名称、電源スイッチなどを【】で、タツチノル上のキー名称を [] で表しで 
います。 


22 

21 

20 

19 

18 

17 

16 



1タッチパネル 

各設定画面やメッじージび表示されます。 

タッチパネルに直接タッチしで各設定を巧ラことびできます。 

2電源ランプ 

【主電源スイッチ】び ON のときに青色に点なします。 

3【副電源スイッチ】 

本機の動作を ON/OFF します。 OFF のときは節電状態となります。 

4【パワーじーブ】キー 

パワーじーブ機能に切換わります。パワーじーブ機能中は【パワーじ一 
ブ】び緑色に点なし、タッチパネルの表示び消えます。パワーじーブ機 
能中に【パワーじーブ】を巧すとパワーじーブ機能は解除されます。 

5【プ□グラ厶】キー 

目的のコピー/ファクス/スキャナー機能の条件を登録(書込み）したり、 
登録した条件を呼出すことびできます。 

6【設定メニュー/カウンター】キー 

設定メニユー画面、じールスカウンター画面に切替えることびできます。 

7 【Utz ット】キー 

操作パネル、またはタッチパネルで入力した全での設定（登録した設定 
は除く）を IJ じットできます。 

8【割込み】キー 

割込み機能に切換わります。割込み機能中は緑色に点なし、タッチパネ 
ルに「割込み中です。」と表示されます。割込み機能中に【割込み】を 
巧すと割込み機能を解除できます。 

9【ストップ】キー 

コピー、スキャン、 EP 刷かに動作を一時停止できます。 


人 

























































































































はじめに 


10【プレビュー】キー 

複数部数のコピーを巧ラとき、先に1部のみ EP 刷しで仕上りを確認でき 
ます。また、現在設定しでいる内容の仕上りイメージをタッチパネル上 
に表示できます。 

11【スタート】キー 

コピー、スキヤン、ファクスなどの動作を開始できます。 

12データランプ 

E 口刷ジョブを受信かは、青色に点滅します。 EP 刷ジョブび E [] 刷待ち、お 
よび EP 刷中は、青色に点なします。未出力のファクスデータ、蓄積され 
たファクスデータびある場合は青色に点なします。 

13 【 C 】 ク IJ アーキー 

テンキーで入力した数値（コピー部数、倍率、サイズなど）を取消すこ 
とびできます。 

14テンキー 

部数や、倍率、ファクス塞号など、各種数値び入力できます。 

15【ガイド】キー 

ガイド画面に切換えることびできます。本機機能の解説や操作ちまを画 
面上に表示できます。 

16【拡大表示】キー 

拡大表示画面に切替えることびできます。 

PageScope Authentication Manager にで認証を巧つでいる場合、 
拡大表示画面に切換わりません。 

17【ユ ニノ'^— サル】 キー 

ユニバーサル機能の設定画面に切換わります。 

18 [ ID ] キー 

ユーザー認証または部門管理を設定しでいる場合、ユーザー名とパス 
ワード（ユーザー認証）、部門名とパスワード（部門管理）を入力した 
あとに 【 ID 】 を押すと本機び使用できるよラになります。 

19【輝度】調整ダイアル 

タッチパネ J レの輝度の調整びできます。 

20【ボックス】キー 

ボックス機能に切換わります。ボックス機能かは緑色に点なします。 

21【ファクス/スキヤン】キー 

ファクス/スキヤン機能に切換わります。ファクス/スキヤン機能かは 
緑色に点なします。 

22【コピー】キー 

コピー機能に切換わります。（初期設定ではコピー機能び選択されでい 
ます。）コピー機能かは緑色に点なします。 


つ 


詳しくは、コピー機能編第4章「操作パネルのキーについで」をごらんください。 
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ガイド機能についで 


本機には、機能の解説を画面表示したり、操作ちまを動 
画で確認したりできるガイド機能びあります。オプシヨ 
ンにより、音声ガイドによる操作の補助ち利用できます。 


ガイド画面 


機能の解説や操作ちまを、タッチパネルに表示させることびできます。 
操作中、わからないことを画面上で確認できます。 



ヘルプメニュー画面は必下のメニューで構成されでいます。メニュー画面を表示すると、目的や機能階層から、表 
示させたい画面を探すことびできます。また、左ェ IJ アで表示されでいる画面の階層を確認できます。 


[機能から探す] 

[機能から探す]を押すと、画面に表示される機能名に合わせで分類されたガイドメ 
ニューび表示されます。機能の概要を確認したい場合に便利です。 

[目的から探す] 

[目的から探す]を巧すと、本機の操作例と説明び、機能ごとに分類されで表示されます。 
また、[機能へのショートカット]を押すと、表示した機能を設定する画面び表示されます。 

[機能7ップ] 

[機能マップ]を押すと、機能や設定項目び階層で一覧表示されます。調べたい機能や 
設定項目の説明を確認したい場合に便利です。 

[その他便利な機能] 

[その他便利な機能]を押すと、本機をより便利に使用するための機能や設定のガイド 
メニューび表示されます。また、[機能へのショートカット]を押すと、表示した機能 
を設定する画面び表示されます。 

[各部の名称と働き] 

[各部の名称と働き]を押すと、ノ\ー ドキー（操作ボタン）や装着されでいるオプショ 
ンびキー表示され、それぞれの働きを確認できます。 

[サービス/管理客情報] 

[サービス/管理客情報]を押すと、管理客名、内線塞号、 E - mail 宛先び表示されます。 

[消耗品交換/ 

処理手順] 

[消耗品交換/処理手順]を押すと、ステープル針の補給手順、パンチくす処理の手順 
を動画で確認できます。[ガイダンススタート]を押すと、動画による説明び始まります。 


ガイド画面は、画面のキーまたはキー塞号と同じテンキーで押し、項目を選択します。 
く例：[機能から探す] ーロピ ー] 一[用紙]> 












feiAg 
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はじめに 


参 ガイド画面の例 

[機能から探す] <例：[機能から探す]-[コピー]^ [濃度/下地]^ [濃度]> 



1• を —) | BB ^ II ■ 占化刪 


[目的から探す] <例：[目的から探す]-^ [コピーする]^ [紙を節約する]^ [紙の裏表にコピーしで節約する]〉 





匿 I 認ピ -] 


[ 目的から巧す > 巧を卸のする > 巧の重表にコピーして節巧する 

Q 巧の蛋表にコピーして卸巧する 

用巧の面面にコピーできます。 

巧巧の巧用巧敎をる常の巧半みに卸巧できます。 

面面コピーする場合、原稿開きち向（原稿のとじしろ）、原稿セットち向 
を設をするとコピーま面の天巧（上俩）を合わせることができます。 




参 選択しでいる機能と異なる機能のガイドをごら 
んの場合、[機能へのショートカット]を選択す 
ることはできません。 

例えば、ファクス/スキヤン機能を使用しでいる 
場合に、コピー機能のガイド画面に表示される 
[機能へのショートカット]を選択することはで 
きません。 

参 [目的から探す]^ [コピーする]^ [特殊な原 
稿を読込む]を選択すると、原稿をじットする 
手順を、解説とアニメーションで確認できます。 
原稿たットのアニメーションでは、[ガイダンス 
スタート]び表示されません。 


[機能7ップ] <例：[機能7ップ]一[コピー]〉 



参 機能マップ画面では、機能や設定項目び階層表 
示されます。一覧から見たいガイド画面を選択 
できます。 


[消耗品交換/処理手順] <例：[消耗品交換/処理手順]^ [ステープル針の捕給]〉 



参 アニメーシヨ ンガイダンスについで詳しくは、本 
書 P .1 2をごらんください。 

• 消耗品交換や処理手順についで詳しくは、本書 
P .34 をごらんください。 


参 ガイド画面で[閉じる]を押すと、1つ上の階層び表示されます。[終 3] を巧すと、ガイド機能を終3し、【ガ 
イド】を巧す前の画面に戻ります。[メニューへ]を押すと、ヘルプメニュー画面び表示されます。 
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ガイド画面についで詳しくは、コピー機能編第4章「操作パネルのキーについで」をごらんください。 














































































































はじめに 


アニメーシヨ ンガイダンスは、紙ブまりや針ブまりなどび発生した 
場合の処理手順や、ステープル針の補給などを、動画で確認できる 
機能です。タッチパネルで手順を確認しなびら、処理や交換び巧え 
ます。 


参紙づ まり/がブまりの処理の例（トレイ1の紙づまり) 


アニメーション 

ガイダンス 



[ガイダンススタート]を押し、処理ま順を確認する 


r ジョブま示 


祇づまり発生 


本がラベルにわ手巧が記巧されています 


紙ブまりび適切に処理 
されると、警告解除の 
画面び表示されます。 



前の手順に戻ります。 


再度、手順を確認できます。 


^- 


紙ブまり/針ブまりの処理についでは、本書 P .22 ちごらんください。 

) 
























































































































はじめに 


> 消耗品交換の例（ステープルがの補給） 



[ガイダンススタート]を押し、交換手順を確認する 


【ガイド】を押し、ヘルプメニュー画面を表示します。 


ヘルプパニュ- 


摩な 

が 

W 

P 


が 






フイニツシのおドアを巧じます 


i 




巧？ 


▼ 


t 


再度、手順を確認 
できます。 


巧器のメンテナンスのちまについて解説します 




[ヘルプ メニュ ー > 消巧品交み/巧巧手お 


回 


巧 


▼ 


回 


ステープル針の補給 




とさないよラを意して取化します 


1消紀品交み/処理1 

J 


♦ 

i 

BE 

1 敵ルな 1 

S 





\m^R IIM ^ wmrnsm 


前の手順に戻ります。 




画 


赢プ 


ステープル針の補給 


ステ-ブ^1>巧の補!5手|*を田面で«2で 


m 


liw 进 pij IBS§ I ■ 占化刪 




l|i"'B|w 圍 


J ロロロ U 口 J 


わ一の前ドアを開きまず 





次の手順に進みます。 


•ヘルプ メニュー画面で[目的から探す]^ [消耗品の交換/処理手順を確認する]を押しでち、交換や処 
理の手順を確認できます。 

V ^ 


消耗品の交換についでは、本書 P .34 ちごらんください。 
ガイド画面についでは、本書 P . 10ちごらんください。 
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はじめに 


ピ ぐ^—!、^、 音声ガイドは、おもに画面やキーの説明、キーに関連す 

HP^/jn P \^j J ^ ^ y) る動作の説明び音声で流れる機能です。拡大表示画面、 

ガイド画面、ユこバーサル設定画面で使用でき、操作の 
補助や誤操作の防止に役立ちます。 


事前に必要な設定 


•音声 ガイドは拡張機能のひとつです。拡張機能を利用するには、オプションのアップグレードキット 
UK -203 び必要です。 

参 本機に i-Option LK -104 を登録し有効化する必要びあります。 

• 本機にオプションの□一カル接続キットを装着する必要びあります。 

•音声 ガイド機能を有効にする設定や、音声ガイドの設定についで詳しくは、拡張機能編をごらんください。 



音声ガイドを開始する 


コピーでさます 


I 基本設を 


原稿記を 


患度/下地 
溫度 


% 夕續 

HhH 


ガイド 



ご 一で きます 



原稿記ち 1 


患度/下地 

用祇 

濃度 

1国国团面苗面团 □□d 1 

自動 

イ吉率 

面面パ-う’集を勺 

100.0?¢. 

片面〉片面 


% 夕續 



音声ガイドな応画面を表示させ、【ガイド】を長押しします。音声ガイドの開始を知らせる音声び流れ、画 
面上に青枠の音声カーソルび表示されます。 


参 音声ガイドを終3する場合ち、【ガイド】を長押しします。 

参 才ート IJ じットまたはシステ厶才ート IJ じット機能び働いた場合は、音声ガイドを終3します。 


参 音声ガイドな応画面 


音声ガイドは、拡大表示画面、ガイド画面、ユニバーサル設定画面に巧応しでいます。 




み 項目を建巧してください 


ユニ パーサル設走 


2 itaaina お随 a ム idi お 1 
3 臟綱， 通 SW 


[…] 


因田 


拡大表示切拽ぇ確 


I ■も 


14 






































































はじめに 


参 音声ガイドの操作 

音声カーソルの移動や音声の中断など、音声ガイド使用中の操作はテンキーで巧います。 

ID 



キ_ 

動作 

[01 

テンキーの動作の説明を読み上げます。 

川 

現在表示中の画面の説明を読み上げます。 

【2】 

拡大表示画面でコピー機能およびファクス/スキヤン機能を表示しでいる場合、現在表示しでいる機 
能で設定可能な項目を読み上げます。 

[3] 

現在流れでいる音声を中断します。 

【4】 

音声カーソルを左へ移動します。 

【5】 

音声カーソルの位置のキーを選択します。 

【6】 

音声カーソルをちへ移動します。 

[7] 

拡大表示画面でコピー機能およびファクス/スキヤン機能を表示しでいる場合、現在表示しでいる機 
能で設定されでいる項目を読み上げます。 

【8】 

直前に読み上げた内容を再度読み上げます。 

【9】 

現在選択されでいるキーを読み上げます。 

[#] 

音量び1段階大きくなります。 

音声ガイド使用中は、 1札 in を押すことで、いつでも音量を調整できます。 

【*】 

音量び1段階ルさくなります。 

音声ガイド使用かは、【#】、 r 】 を押すことで、いつでち音量を調整できます。 


参 テンキーを数値入カモードにするには、音声カーソルを数値入力する位置に移動し、【引を巧します。数値入 
力後、 [ ID ] を巧し、数値入カモードを解除します。 




音声ガイド機能についで詳しくは、拡張機能編第7章「音声ガイド機能」をごらんください。 
本機にオプションの i-Option LK -1 04を登録するちまについでは、 P .1 32をごらんください。 
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はじめに 

電源の ON / OFF のしかた 


本機には、【主電源スイッチ】と 【副 電源ス 
イッチ】の2つの電源スイツチびあります。 



主電源スイッチ 

本機の全での機能に巧 
しで ON / OFF します。 
通常は ON の状態に 
しでおきます。 



副電源スイッチ 

各機能の動作に巧し 
で ON / OFF します。 
OFF にすると節電 
状態になります。 


参 【主電源スイッチ】を OFF にしたあとに、すぐに ON にする場合は、主電源を OFF にしで、10妙必上経過し 
でから ON にしでください。間隔をあけないと、正常に機能しないことびあります。 

参 EP 刷中に電源を OFF にしないでください。紙ブまりの原因となります。 

参 動作かに電源を OFF にすると、読込み中のデータ、通信中のデータや待機ジョブは削除されます。 

詳しくは、コピー機能編第3章「本機を使用する」をごらんください。 ^ 





















はじめに 


用紙のじットちま 

トレイ1/トレイ2/トレイ3/ 


各給紙トレイに用紙をじットするちまを説明します。 

トレイ1/トレイ2/トレイ3/トレイ4に用紙を 
じットするちまを説明します。 


トレイ4への t ツト 




層紙のじット巧能枚数についで詳しくは、コピー機能編 
第12章「仕様」をごらんください。 





詳しくは、コピー機能編第8章「メンテナンス」をごらんください。 
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はじめに 


LCT への t ツト 


LCT に用紙をじットするちまを説明します。 



用紙をじツトする 


参 トレイ辭除ボタンを押し、 LCT を引き出します。 

参 EP 刷面を上向きにじットします。 

参 用紙は▼マークをこえないよラにじットしでください。 
参 2500枚までの普通紙びじットできます。 


層紙のじット可能枚数についで詳しくは、コピー機能編第12章「仕様」をごらんください。 







詳しくは、コピー機能編第8章「メンテナンス」をごらんください。 
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はじめに 



























はじめに 


手差しトレイへの t ツト 


他の給紙トレイにじットされでいないサイズの用紙や、封筒、 OHP フィル厶などに E 口刷したいときに、手差し卜 
レイを使います。 

手差しトレイの用紙のじットちまを用紙の準備と、用紙の設定の2つのステップに分けで説明します。 

CSTEPI 用紙の準備 j 手差しトレイに用紙をじットします。 

▼ 

( jiTEP2 用紙の設定)タッチパネルで用紙の種類を設定します。 
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S7fPf 


用紙の準備 



手差しトレイを開く 


2 


用紙をじツトする 



EP 刷面を下向きにします。 

用紙は▼マークをこえないよラにじットしで 
ください。 

150枚までの普通紙びじットできます。 

用紙のサイズに合わせ、ガイド板をスライドさ 
せます。 


20 



















はじめに 


手差しトレイに設定で菱る用紙 


用紙種類と容量 


普通紙 （60 g / が〜90 g / が） ：150枚まで OHP フィル厶 

層紙1 (91 g / が〜150 g / が） ： 20枚まで はびき 

層紙2 (151 g / が〜210 g / が） : 20枚まで 封筒 

ラベル用紙 

※本機の設定によりユーザー紙を設定できます。詳しくは、サービスエンジニアにおたすねください。 


20枚まで 
20枚まで 
10枚まで 
20枚まで 


用紙サイズ 

定お紙 ： A 3 a 〜己 6 a 、 A 6 みはびき （1 00 mm X 148 mm ) □、 12-1/4 xl 8 a 、 

12 X 18 a 〜 5-1/2 X 8-1/2 a / a 、8 X 13 a \ ISka / a 、8 ka 
不定お紙：（用紙幅）90 mm 〜 297.0 mm (用紙長）139.7 mm 〜431 .7 mm 

‘Foolscap には、 220 x 330 mma 、8-1/2 x 1 3-1/2 a 、8-1/2 x 13 a . 8-1/4 x 13 a 、8-1/8 x 13-1/4 a . 8 x 13 a の 6 種類 
びあります。いすれか 1 種類び選択巧能です。詳しくは、サービスエンジニアにおたすねください。 
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STEP 2 


用紙の設定 



種類を設定する 


ブ表ホIコピーできます 


設を内容 


圆 




トナー残量 kI 


遇択トレイの設走変更〉手差し 


用巧を巧 


用巧サイス 


□ 

60- 

90g/m* 


A 


I 普适巧 


片面専用用巧 


KB 


2009/11/04 日 9: 册 

メモリーを量100 % 


I 自勘お出 I 




参 [了] [ i ] で表示されでいる用紙種類を切替えられます。 

参 ラベル用紙を使用する場合は[層紙 1] に設定しでください。 

参 不定おサイズの用紙をじットした場合は、用紙のサイズを設定しでください。 
参 OHP フィル厶はブラック巧刷のみに巧応しでいます。 


詳しくは、コピー機能編第5章「コピー機能」をごらんください。 




詳しくは、コピー機能編第8章「メンテナンス」をごらんください。 





















































はじめに 


紙つ'まり/針つ'まりの処理 

本機で紙ブまり/針ブまりび発生すると、下の図のよラにタッチパネル上に紙ブまり/針ブまりび発生しでいる位 
置び表示されます。紙ブまり/針ブまりび発生した場合は、タッチパネルで発生位置を確認しで、ガイダンスに従っ 
で処理を巧っでください。 


ソ3 J も不 ^ 


祇づまり発を 


本化ラベルにわ手巧が記巧されています 


因因 


トナー残量 kI 


巧づまりが発をしました 
ガイダンス（説明）に従って 
用巧を取り除いてください 




、てくださ 

11 ① 


nr 


コード 



2009 / 11/04 10:09 

メモリー残呈 JOOX 


a ； 09 ックス予心 jIiu ^ スかン予巧 


" 〇数き"び点滅しでいる箇所び紙ブまり/針ブまりの発生位置です。 

[ガイダンススタート]を押し、ガイダンス（説明）にしたびっで用紙を取除いでください。 

紙ブまり処理び確実に行われでいない場合は、「まだ用紙び残っていますガイダンス（説明）に従って用紙を取 
り除いでください」と表示されます。再度、ガイダンス（説明）にしたびって用紙を取除いでください。 

画面についで 


①[ガイダンススタート]キ ー :このキーを押すと、紙ブまり/針ブまり処理手順の動画び始まります。 
③紙ブまり/針ブまり位置塞号表示：紙ブまり/針ブまり位置の塞号び一覧で表示されます。 



紙ブまり/針ブまり凳生位置 


参 本体部での紙ブまりは本書 P .23 〜 P .25 を参照しで処理を巧つでください。 

• フイニッシャ ー FS -527 での紙ブまりは、本書 P .26 を参照しで処理を巧つでください。 
• フイニッシャ ー FS -529 での紙ブまりは、本書 P .28 を参照しで処理を巧つでください。 
• じパレーター」 S -505 での紙ブまりは、本書 P .29 を参照しで処理を巧つでください。 

参 フイニッシャ ー FS -527 での針ブまりは、本書 P .30 を参照しで処理を巧つでください。 
参 か織じ機 SD -509 での針ブまりは本書 P .31 を参照しで処理を巧つでください。 

• フイニッシヤ ー FS -529 での針ブまりは、本書 P .32 を参照しで処理を巧つでください。 
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はじめに 


ADF の紙ブまり処理 


ADF で紙ブまりび発生した場含の、処理ちまを 
説明します。 



原稿排紙トレイで原稿給紙トレイを持上け'ないでください。 
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はじめに 

ろドア部の紙つ'まり処理 まを説明します。 5° 


定着部周のは高温となっでいます。 

やけどの原因となりますので、指定されたつまみやダイアル]^外の部分には触れないよラにミ主意しでください。 
高温部に手などび触れでしまった場合は、すぐにをたい水でをやし、医師にごホ目談ください。 

トナーで本体内やな服または手などをミ号さないよラにま意しで取扱っでください。 

トナーで手を巧しでしまった場合は、水や中性洗剤などを使って洗い流しでください。 

目に入つでしまった場合は、すぐ水で洗い流し、医師にご相談ください。 
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はじめに 


給紙トレイの紙ブまり処理 の、処理ちまを説明します。 



参ち 上ドアを閉じるときは、ろ上ドアの中央付近を巧し、確実に閉じでください。 
•フィル 厶、給紙□ーラーの表面には、手を触れないよラにミ主意しでください。 


25 


































































はじめに 

—I ^ — ぐ^本* CO につつ フイニッシャ ー FS-527 で紙ブまりび発生した 

ソイーツノで 一 rO - ごと/^ 場合の、処理ちまを説明します。 

の紙ブまり処理 


フイニッシヤー内の紙ブまり箇所は、[仕上り]の設定によって異なります。 
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はじめに 


フイニッシヤー内の紙ブまり箇所は、[仕上り]の設定によって異なります。 



参 中總じ機を動かすときは、取っ手必外は持たないでください。手、指を挟みこむ恐れが'あります。 
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はじめに 


フイニツシヤー FS -529 で紙ブまりび発生した 
場合の、処理ちまを説明します。 


フィニッシャー FS-529 
の紙ブまり処理 

フィニッシャー内の紙ブまり箇所は、[仕上り]の設定によって異なります。 


















































はじめに 


じノ X レーター JS -505 の 合の、処理ちまを説明します。 

紙ブま〇処理 
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はじめに 

—I ^ — ，ぐ^本^ CO につつ フイニッシャ ー FS -527 で針ブまりび発生した 

ソイーツノで 一 rO - ごと/^ 場合の、処理ちまを説明します。 

の針ブまり処理 



参 けが'をする恐れが'ありますので、ステープルの針つ'まり処理にはごま意ください。 
































はじめに 


中織じ機 SD -509 の 
針ブま〇処理 


中織じ機 SD -509 で針ブまりび発生した場合 
の、処理ちまを説明します。 



参 中織じ機を動かすときは、取っ手必外は持たないでください。手、指を挟みこむ恐れが'あります。 
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はじめに 

—I ^ — ぐ^本* CO COQ フィニッシャ ー FS -529 で針ブまりび発生した 

ソイーツノで 一 rO - ごとづ 場合の、処理ちまを説明します。 

の針ブまり処理 



参 けが'をする恐れが'ありますので、ステープルの針つ'まり処理にはごま意ください。 

































はじめに 



























はじめに 


消耗品の交換/処理手順 

トナーボトル内のトナーび無くなったり、フィニッシャーのステープル針び無くなったりするなど、消耗品の交換 
や処理時期びくると、タッチパネル上に交換や処理を促すメッじージび表示されます。 

メッじージび表示されたときは、それぞれ適切な手順で交換や処理を巧っでください。 
















はじめに 




ナ ー a 量 kI 




フイニッシヤーのステープル針び無くなった場合は、左図のメッ 
じージび表示されます。 


フィニッシヤー FS -527 での交換手順についで詳しくは、本 
書 P .37 をごらんください。 

中織じ機 SD -509 での交換手順についで詳しくは、本書 P .38 
をごらんください。 

フイニッシヤー FS -529 での交換手順についで詳しくは、本書 
P .39 をごらんください。 




J 


(T 






I 基本設を 


田田 



トナー巧星 kI 


■B 

也 

UHH 


パンチくすびいっぱいになった場合は、左図のメッじージび表示 
されます。（ユーザー交換の場合） 


処理手順についで詳しくは、本書 P .40 をごらんください。 
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r 



-1 \ 

^一でま丰ホ 

部数 

1 

1設を内容^ 

予拓。 

1トナーボトルけ)を用意してください 

重^^* ‘11一 原信指を一' 17—- 原稿画質 1 II 

1 

応用設を 1 


田田 

II I ■警 1づ 


ナー残量 _k| 





達 正- 


トナーボトル内のトナーび残り少なくなった場合は、左図のメッ 
じージび表示されます。（ユーザー交換の場合） 


交換手順についで詳しくは、本書 P .36 をごらんください。 
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はじめに 


トナーボトルの交換のしかたを説明します。 


トナーボトルの交換 



参 新しいトナーボトルは上下に5〜10回程度よく振つでから取付けでください。 

参 使用済みのトナーボトルはサービス実施店び回収しますので、ポ U 袋に入れたのち、個装箱に入れで保管しで 
おいでください。 


A を思 


トナーおよびトナーボトルの取扱い 

トナーまたはトナーボトルを乂中に投じないでくださし、。 

トナーび飛び散り、やけどのおそれびあります。 


A を思 


トナーで本体内やな服または手などをちさないよラにミ主意しで取扱っでください。 
トナーで手をちしでしまった場合は、水や中性洗剤などを使って洗い流しでください。 
目に入つでしまった場合は、すぐ水で洗い流し、医師にご相談ください。 
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はじめに 


ステ ー プルカートリツジ： 

フイニツシヤー FS -527 の交換 


フイニツシヤー FS -527 のステープルカートリツ 
ジの交換のしかたを説明します。 



• ステープルカート IJ ツジの交換は必すメツじージび表示された後に巧っでください。メツじージび表示される 
前にステープルカート IJ ツジを取外すと故障の原因となります。 

参 残っている針は取除かないでください。取除くと交換後のステープルは空打ちされステープルされません。 
























はじめに 

—) — f II -H し I Iv 、 ，ぐミ . か總じ機 SD-509 のステープルカートリッ 

人了 ー ノノレノ J 一 ゾツノ • ジの交換のしかたを説明します。 

中織じ機 SD -509 の交換 



参 中綴じ機を動かすときは、取っ手必外は持たないでください。手、指を挟みこむ恐れが'あります。 

参 ステープルカート IJ ッジの交換は必すメッじージび表示された後に巧っでください。メッじージび表示される 
前にステープルカート IJ ッジを取外すと故障の原因となります。 

参 残っている針は取除かないでください。取除くと交換後のステープルは空打ちされステープルされません。 


































はじめに 


ステ ー プルカートリツジ： 

フイニツシヤー FS -529 の交換 


フイニツシヤー FS -529 のステープルカートリツ 
ジの交換のしかたを説明します。 



参 ステープルカート IJ ツジの交換は必すメツじージび表示された後に巧つでください。メツじージび表示される 
前にステープルカート IJ ツジを取外すと故障の原因となります。 

参 残っている針は取除かないでください。取除くと交換後のステープルは空打ちされステープルされません。 
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はじめに 

パンチくすの処理 


フイニツシヤー FS -527 のパンチくすの処理のし 
かたを説明します。 





















はじめに 



























はじめに 


オプション構成 

本機に装着できるオプションの構成についで説明します。 

オプションを追加することで、オフイス内での二ーズにな応することびできます。 

2 3 

16——— r ^ I I 











































































































はじめに 


1本体部 

スキャナー部で原稿び読込まれ、読取った画像びプ IJ ンター部で E 口刷 
されます。 

2自動両面原稿送り装置 DF -621 

bizhub 283/223はオプションです。 

自動的に原稿び1枚すつ送り出され、読込まれます。 

両面原稿ち自動的に反転しで読込まれます。 

3才 IJ ジナルカバー OC -509 

じットした原稿び動かないよラに巧さえます。 

4認証装置（指静脈生体認証タイプ） 
AU -102 

指静脈パターンを読取ってユーザー認証を巧ラことびできます。 

認証装置を設置するには、ワーキングテーブルび必要です。 

5認証装置（に 力ー ド認証タイプ） 
AU -201 

にカードに記録された情報を読取ってユーザー認証を巧ラことびでき 
ます。 

認証装置を設置するには、ワーキングテーブルび必要です。 

6ワーキングテーブル WT -506 

原稿などを一時的に置くことびできます。また、認証装置を設置する 
場合にち使用します。 

7専用デスク DK -508 

専用デスクを使用することにより、本機をフ□アに設置できます。 

8給紙キャビネット PC -109 

上段には500枚までの用紙をじットでき、下段は収納ボックスとしで 
使用できます。 

9給紙キャビネット PC -208 

上段-下段に各500枚までの用紙をじットできます。 

10給紙キャビネット PC -409 

2500枚までの用紙をじットできます。 

11中總じ機 SD -509 

フイニッシャー FS -527 に装着することにより、紙折り/中とじびで 
きます。 

12フイニッシャ ー FS -527 

E 口刷された用紙をソート、グループ、ステープルとじしで排紙できま 
す。 

フイニッシャー FS -527 を装着するためには、専用デスクまたは給紙 
キャビネットを本機に装着する必要びあります。 

13パンチキット PK -517 

フイニッシャー FS -527 に装着することにより、パンチ巧をあけるこ 
とびできます。 

14じパレーター」 S -603 

フイニッシャー FS -527 に装着します。 

プ IJ ントされた用紙び排紙されます。 

15フイニッシャー FS -529 

本体の排紙トレイに装着すると、 EP 刷された用紙をソート、グループ、 
ステープルとじしで排紙できます。 

16じパレーター」 S -505 

本体の排紙トレイに装着すると、 EP 刷された用紙を仕分けることびで 
きます。 



















はじめに 


本体に内蔵するオプシヨンのため図解しでありません。 


17 FAX キット FK -508 

本機をファクス機としで使用できます。または、電話回線を増設する 
ことびできます。 

18取り付けキット MK -726 

FAX キット FK -508 を取付ける場合に必要です。 

19ファクス済みスタンプユニット 
SP -501 

原稿び読取られたことをスタンプで確認できます。 

20補巧スタンプ2 

FAX 済みスタンプユニットの補巧スタンプです。 

21日ーカル接続キット EK -604 

音声ガイダンス機能を使用する場合に装着します。スピーカーび内蔵 
されでいます。 

22日ーカル接続キット EK -605 

音声ガイダンス機能、 Bluetooth にな応した携帯電話や PDA との連 
携機能を使用する場合に装着します。スピーカーと Bluetooth 通信 
用の受信装置び内蔵されでいます。 

23じキュ IJ ティーキット SC -507 

コピーガード、パスワードコピーび使用できます。 

不正コピーを防止することびできます。 

24 i-Option LK -101 v 2 

操作ノ t ネルで Web ブラウザーやイメージノ\みレ機能び使用できます。 

25 i-Option LK -102 

スキャン機能やボックス機能で PDF お式の文書を配信する場合、デ 
ジタル ID による PDF の暗号化や電ろ署名の添付、プ□パティの設定 
び巧えます。 

26 i-Option LK -103 v 2 

i-Option LK -101 v 2/ LK -102 の両方の機能び使用できます。 

27 i-Option LK -104 

音声ガイド機能が'使用できます。 

28 i-Option LK -105 

サーチャブル PDF 機能が'使用できます。 

29 アップグレードキット UK -203 

Web ブラウザ ー、 イメージパネル、 PDF 処理、音声ガイド、サーチャ 
フ''ル PDF 、 My パネル、 My アドレス機能を使用する場合に必要です。 
本機の操作パネルで表示可能な言語を、9言語に増やすことびできま 
す。 


下のオプシヨンは図解しでありません。 


30結露防止ヒーター HT -507 

スキャナーの結露を防止できます。 

31結露防止ヒーター電源 BOX 
MK -719 

結露防止ヒーターの動作を ON / OFF します。 


詳しくは、コピー機能編第2章「各部の名称とはたらき」をごらんください。 
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はじめに 



























薑本的な使いち 

— 1化检お b / T \ イホ/ \-t コピーのとりちの流れを説明します。 

— I —儲目じでレ 、 /D 詳しし、設定ちまにつし、ではき手順の参照先をごらんくだ 

さい。 



原稿をじツトする 


ユーザー名、部門名、パスワードなどの入力画 
面び表示されでいる場合は、必要事項を入力 
し、[□グイン]または 【 ID 】 を押しでから操 
作します。 




no 






詳し < は、コピー機能編第 10 章「認証装置け旨 
静脈生体認証タイプ)」、第11章「認証装置（に 
力ード認証タイプ)」をごらんください。 


2 


基本設定を選択する 



V 




ョブ表示 I 


コピーできます 

部数 

1 

I 原瘍指を11原瘍面質' f 

応用設を I 


登忍元!巧况 



参 薑本設定項§ 

濃度/下地：コピーをとるときの濃度と下地についで設 
定します。 

用紙 ：出力する給紙トレイを選択します。出荷 
時設定では[自動]び選択されでいます。 
倍率 ：縮小/拡大コピーするときに、倍率を変 
要します。出荷時設定では[100.0%](等 
倍）び選択されでいます。 

雨面/ページ集約： 

両面原稿をコピーするときや、片面原稿を両面 
コピーするときなどに選択します。 

また、複数枚の原稿を1枚に集約しでコピーす 
ることちできます。出荷時設定では[片面〉片 
面]び選択されでいます。 

仕上りプ□ブラ厶： 

よく使ラ仕上り機能び登録された仕上りプ□グ 
ラ厶キーを表示できます。登録された仕上り機 
能を1度に設定できます。出荷時設定では、ソー 
卜 （1 部ごと）-仕分けしない-コーナーステー 
プル（左上）び設定されでいます。 

仕上り： 出力した用紙を、ページ単位や部数単位 
で仕分けします。またステープルで織じ 
たり、パンチ巧をあけたりちできます。 

連続読込み設定： 

原稿をいくつかに分けで読込ませるときに選択 
します。いくつかに分けで読込んだ原稿をひと 
つのコピージョブとしで扱ラことびできます。 

回転しない： 

じットされた用紙の向きに含わせで画像を回転 
させないよラにコピーできます。 

Language Selection : 

言語選択画面を表示し、タッチパネルの表示言 
語を設定できます。 


詳しくは、コピー機能編第5章「コピー機能」 
をごらんください。 
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コピー機能の使いち 



部数を入力する 


1 


2 


3 




4 


。5 


6 




7 


8 


9 






0 




C 


部数を修正するときは 【 C 】 を押し、入力しな 
おします。 


いろいろなコピー機能を使いたいときは、[応 
用設定]を押しで設定します。 




no 


i '»™^ も酬 

トナーを量 ~ 





詳しくは、コピー機能編第5章「コピー機能」 
をごらんください。 
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スタート する 



原稿ガラスを使用しで複数の原稿を読込む場 
合は、[連続読込み設定]を設定します。 

1ページ目の原稿を読込み終えたあと、2ペー 
ジ目の原稿をじットし、再度【スタート】を巧 
します。すべでの原稿を読込み終えるまでくり 
返します。 

最後の原稿を読込み終えたあと、[読込み終 3] 
を押し、【スタート】を押します。 


• 原稿の読込みやコピーをか断したいときは、 
【ストップ】を押します。 


割込んでコピーしたいときは、【割込み】を巧 
します。 


EP 刷中に;欠のコピー原稿を読込ませたい（コ 
ピーす約をしたい）ときは、次の原稿をじット 
し、【スタート】を押します。 


詳しくは、コピー機能編第4章「操作パネルの 
キーについで」をごらんください。 






































































薑本的な使いち 

~ f I 1、^ノ I 4^^b/T\^/ \-t コンピューターから巧刷する流れを説明します。 
ノゾノソー燃目じ c /> n でレ* 詳しし、設定ちまについでは各手順の参照先をごら 

んください。 


印! 刷 データの 送信 


E 口刷はアプ IJ クーシヨンソフトウエアからプ IJ ン 
タードライバーを介しで本機に送信します。 



本機で利用できるプ IJ ンタードライバーの種類は 
必下の通りです。 


参 Windows ： 

PCL コニカミノルタ製ドライバー 
PostScript コニカミノルタ製ドライバー 
XPS コニカミノルタ製ドライバー 
己 MLinkS 統合プ IJ ンタードライバー(仕様環境： 
BMLinks 2007にな応） 

参 Macintosh ： 

OS X 用 Pos に cript PPD ドライバー 
OS 9用 Pos に cript PPD ドラィバー 



己 MLinkS 統合プ IJ ンタードライバーについで 
詳しくは、巨 MLinkS のサイトからダウン □- 
ドできるマニュアルをごらんください。 

V 3. X および、それ必隆の己 MLinkS ドライバー 
の設定項目の一部は利用できない場含びありま 
す。 

また、巨 MLinkS 統含プリンタードライバーか 
らの巧刷を利用するには、あらかじめ本機の設 
定ち必要です。詳しくは、ネットワーク管理客 
編第5章「プ IJ ントする」をごらんください。 



印!刷の準備 



库 W 下のな化されたリス协らインストづけるブリンタ -/ 巧合视を进巧します。(で 


デバイスを 


アドレス/ポート 

がお 



192.168 .1.20 

ホインストール 



I をてクリア ( A ) 1I 標準げ刷 


▼〕[なま黏牛設思窃〕 〔 リスほ掀山] 


© 上記 W 外のブリンタ -/ 巧合视対疑します。 ( IP アドレス、共ちをねど XY ) 


I き照(巧 I 


[ ヘルプ ( H ) 


I 戻るげ ） p ) WN ) ) I キャンセル似」 


E 口刷するには、あらかじめ使用するコンピュー 
夕一にプ U ンタードライバーをインス I ルし 
でおく必要びあります。 

プ U ンタードライバーは、付属の CD - ROM の 
インス I -ーラーで簡単にインス I -ールできま 
す。 （ Windows の場合） 


事前に必要な設定 


E 口刷を巧ラには、あらかじめネットワークの設定 
をしでおく必要びあります。 

ネットワーク設定は管理客のちが'巧つでください。 

ネットワーク設定を巧うときには 、 PageScope 
Web Connection をお使いいただくと便利です。 



詳しくは、ネットワーク管理者編第5章「プ 
IJ ントする」をごらんください。 
































































































プ IJ ンター機能の使いち 



コンピューターから巧刷する 


アプ IJ クーシヨンソフトウエアで文書を作成し、 
EP 刷を実行します。 


2 


出力される 


巧刷ダイア □ グボツクスで 
プリンターを選択します。 


「を巧 

II プリン如进巧 

(] I ^^PrinterNarr 


I ぉ賊ぉ巧1 


•つ巧巧減好 (T) 

©ベ-ジ綻めい - ぅ 

る;滯麟 '2 まをはペー。触翁を入力し i|P 禪 

趣 


必要に応じでプ IJ ンタードライバーの設定画面 
を開き、ステープルなどの巧刷機能を設定しま 
す。 


图 


ブリンタの进巧 
耸 Printer Name FAX 
Printer Name PCL 


I み Printer Name PS 


爵 Printer Name XPS 

〕① 


がお： を惦完了 

場所 
] タント 

パージ骑圓 

みす ぺて a ) 

遽巧した gp が(で 現なのパージ ( U ) 

。ページお定樹：1 


ルへ化力の 


註細設定(巧 ] 

I 刘ンタの括ま似 …I 

巧数に)： 1—国 

囚呂が位で. Efl 刷め） 

1 離 1 離 


I [ キサン t ル I [ 



プ IJ ンタードライバーの「出力ちま」で「它キュ 
IJ ティー EP 刷」や「ボックス保を」、「確認 EP 刷」 
を選択した場合は、ボックス文書または畫積夕 
書としで本機に保をされます。 EP 刷するときは、 
本機のパネ J レ操作で取り出します。 


♦利用 または整理する文まのボックスを连巧してください 
テンキーでボックスま号を入力し、利用するボックスを 
指をできます 



miQggim 

I バロ づち； ~~1 

I_ ノ g ノホ巧 i gBffg f T：y.if j .Iff 




雕茲量器養稱據誠す-去 S 説[なお】ビキ -7 軍?■占てくださぃ 

P してください 


を圆たおお T lf , もをま^^^■【进纯 II 山!■.口.3おむ: i 
11 PRINTER 星慎中 Nornalprint 巧:巧 i i 
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薑本的な使いち 

ファクス機能の使いち 


モードを切替える 



ユーザー名、部門名、パスワードなどの入力画 
面び表示されでいる場合は、必要事項を入力 
し、[□グイン]または 【 ID 】 を押しでから操 
作します。 






詳し < は、コピー機能編第10章「認証装置け旨 
静脈生体認証タイプ)」、第11章「認証装置（に 
力ード認証タイプ)」をごらんください。 


V 


フアクスの送りちの流れを説明します。 

詳しい設定ちまについでは各手順の参照先をごらんく 
ださい。 


2 


宛先を選択する 



ョブ表示|| 


巧先を運巧してください 

♦フ アクス送信はテンキーでタイアル開始できます 


直接入力 j II 履歴から運巧 I If し MP 検索 




登録巧みから 




I 咖 —Wigairag— ■―ぉ 

証 ^^^I " 1 1 



あらかじめファクス塞号を登録しでいる場合 
は、登録しでいる宛先から選択することびでき 
ます。 


宛先の登緑のしかたについで詳しくは、本書 
P .98 をごらんください。 _ 

I ファクス塞号を直接入力する場合は、テンキー 
で入力します。 


1 


2 


3 




4 


。5 


6 




7 


8 


9 






0 




C 



複数の宛先へ同時に送信することちできます 
(同報送信)。 


複数の宛先への送信ちまは、本書 P .101 をご 
らんください。 _ 

> 必要に応じで[読込み設定]、[原稿設定]、[通 
信設定]を設定します。 




しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第5章「送信す 
る」をごらんください。 
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ファクス機能の使いち 



原稿をじツトする 


参 ADF にじットできない原稿（層みのある原稿 
や薄紙原稿など）を読込むときは、原稿ガラス 
を使用します。 

参 原稿は送信面を上にしで ADF に差込みます。 

参 [詳細確認/登録]を押すと機能の設定状態や 
宛先を確認できます。 



詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第3章「操作パ 
ネル/液晶画面」をごらんください。 


【スタート】を巧す前に【プレビユー】を巧す 
と、現在設定しでいる内容の仕上りイメージを 
タツチノ t ネル上に表示できます。 


V 


4 


スタート する 




原稿ガラスを使用しで複数の原稿を読込む場 
合は、[連続読込み設定]を設定します。 

1ページ目の原稿を読込み終えたあと、2ペー 
ジ目の原稿をじットし、再度【スタート】を巧 
します。すべでの原稿を読込み終えるまでくり 
返します。 

最後の原稿を読込み終えたあと、[読込み終 3] 
を押し、【スタート】を押します。 

【スタート】を押したあとに送信をか止したい 
場合は、[ジョブ表示]-[ジョブ詳細]画面で、 
中止したいジョブを削除します。 


1 ジョブ表示 1 

先件数 oooj 

を留巧ホから 

因因 

誦 la 面画踊 laMBiiMaifc 姑福 

|EH3^ nTTFl IQBSBI lESBH PSEBIfl 

1 巧 

トナ-唐呈 kI 

_ ▼ _ 

1 リ 3 ブち示 ll 


[ 実行中リスト ^3) 

1 1 フ 7 クス送信待ちまをきま巧 10:29 1 1 ■■ ― 




yj\ このジヨブをがおしますか？ 

削除ジョブ致： 1 


ジョフ H0. 1 


文書を document 


登録時問 2009/11/06 10:29 


童皆を so* 





詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第3章「操作パ 
ネル/液晶画面」をごらんください。 








































































薑本的な使いち 


— 7 -t -kri 、 \-t 本機で読込んだデータを送信する流れを説明します。 

乂十でノ概目じ c /> n でレ 、 /D 詳しし、設定ちまについで脱手順の参照先をごらんくだ 

さい。 


スキヤンデータの送信 


本機で読込んだ（スキヤンした）原稿をカラーの 

データファイルとしで送信することびできます。 

送信の種類には次の種類びあります。 

• E - mail 送信：スキヤンしたデータを E - mail の 
添付文書としで送信します。 

参 ファイル送信 ( FTP ) :スキヤンしたデータを 
FTP サーバーへ送信します。 

参 ファイル送信 （ SM 己）：スキヤンしたデータを 
ネッ ト ワーク上にあるコンピューターの巧有 
フォルダーに送信します。 

参 ファイル送信 ( WebDAV ) :スキヤンしたデー 
夕を WebDAV サーバーへ送信します。 

参 Web サービス機能：ネッ ト ワーク上にあるコ 
ンピューターからスキヤンの指示をしたり、本 
機から目的別にスキヤンを巧い、コンピュー 
夕一に 送信し ます。 Windows Vista/Server 
2008/7をお使いの場合にご使用できます。 



ぐ E - mail 送信 


ファイル送信 （ FTP ) 
ファイル送信 （ WebDAV ) 


本機のボックスに保をされでいるデータち送信す 
ることびできます。 

ユーザー認証び設定されでいる場合は、スキヤン 
したデータを自分のコンピューターに送信する 
Scan to Home 機能や、自分のメールアドレスに 
送信する Scan to Me 機能ち利用できます。 



モードを切替える 



ユーザー名、部門名、パスワードなどの入力画 
面び表示されでいる場合は、必要事項を入力 
し、[□グイン]または 【 ID 】 を押しでから操 
作します。 


イン]キー.または [ ID ] キーを押してください 



ID 



詳し<は、コピー機能編第10章「認証装置（指 
静脈生体認証タイプ)」、第11章「認証装置（に 
力ード認証タイプ)」をごらんください。 
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スキヤン機能の使いち 


2 


宛先を選択する 



L ジョブ表示 


巧先を運巧してください 

♦ファ クスを信はテンキーでタイアル開始できます 




〇因 


直接入力， 1 广履歴から遇巧 [r L 邮 P お索 I 广オフフック 




OBip 011131 HI 








r 設を触 


巧先種巧を運巧し、巧先を入力してくだすレ 
♦ファ クスを信はテンキーでタイアル開始できます 


II 房歴から适巧 I 




四 


トナー巧量 k | 





あらかじめ宛先を登録しでいる場合は、登録 I 
でいる宛先から選択することびできます。 




宛先の登録のしかたについで詳しくは、本書 
P .1 12をごらんください。 

I 宛先を直接入力する場合は、[直接入力]から 
送信ちまを選択しで入力します。 

I 複数の宛先に同時に送信することちできます 
(同報送信)。 


複数の宛先への送信ちまは、本書 P . 120をご 
らんください。 _ 

•必要に 応じで[読込み設定]、[原稿設定]、[通 
信設定]を設定します。 


詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス 
/ネットワークファクス機能編第5章「送信す 
る」をごらんください。 _ 

» 【スタート】を押す前に【プレビュー】を押す 
と、現在設定しでいる内容の仕上りイメージを 
タッチノ^ネル上に表示できます。 


V 
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原稿をじツトし、 
スタートする 


原稿ガラスを使用しで複数の原稿を読込む場 
合は、[連続読込み設定]を設定します。 

1ページ目の原稿を読込み終えたあと、2ペー 
ジ目の原稿をじットし、再度【スタート】を押 
します。すべでの原稿を読込み終えるまでくり 
返します。 

最後の原稿を読込み終えたあと、[読込み終 3] 
を押し、【スタート】を押します。 


事前に必要な設定 

スキヤンデータの送信を巧ラには、あらかじめネッ 
トワークの設定をしでおく必要びあります。 

ネットワーク設定は管理客のちが'巧つでください。 

ネットワーク設定を巧うときには 、 PageScope 
Web Connection をお使いいただくと便利です。 

ネットワーク設定のほかにち、使用状況に合わせ 
た事前設定を巧ラことで、より快適にご使用いた 
だけます。 


詳しくは、ネツトワーク管理客編第4章「スキヤ 
ンする」をごらんください。 





















































































薑本的な使いち 


ボックス機能の使いち 
(ボックスの登録） 


ボックス機能を使用するためには、あらかじめボックス 
を登録しでおく必要びあります。 

ここでは巧有/個人/グループボックスの登録のしかた 
についで説明します。 



ックス登録画面を開< 
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グループボックス 
掲示板ボックス： 


巧有ボックス： 誰もが'参照できるな有のボックス。パスワードでアクじス管理をすることちできます。 

個人ボックス： 本機びユーザー認証で管理されでいるときに、□グインしたユーザーのみび参照でき 

る個人用のボックス。 

本機び部門管理で管理されでいるときに、□グインした部門（グループ）のユーザー 
のみび参照できるボックス。 

ネットワーク外の相手とちファクス回線を介しでデータの巧有びできるボックス。（通 
信相手び、 F コードな応の機器を使用しでいる必要びあります。）詳しくは、ネット 
ワークスキャン/ファクス/ネットワークファクス機能編第8章「便利な機能 （ G 3/ 
IP / I - FAX )」 をごらんください。このボックスを使用するには、オプションの FAX キッ 
卜び必要です。 

本機を中継配信局としで使用するときに必要なボックス。（中継配信機能は F コード 
を使用します。）詳しくは、ネットワークスキャン/ファクス/ネットワークファク 
ス機能編第8章「便利な機能 （ G 3/ IP / I - FAX )」 をごらんください。このボックスを 
使用するには、オプションの FAX キットび必要です。 

ファイ IJ ングナンバーボックス： 

スキャン機能で保ちしたデータに曰巧/時刻やファイ IJ ング塞号の画像を付加する 
ボックス。このボックスの登録は管理客設定で巧います。詳しくは、ボックス機能編 
第8章「ボックス設定」をごらんください。 


中継ボックス 


ボックス機能とは 


ボックス機能とは、本機に内蔵された八ードディスクにデータを 
保ちし、必要なときに取出しで使ラことびできる機能です。 

本機で読込んだデータのほかに、コンピューターで作成したデー 
夕や他の複合機から送信されたデータち保をできます。 
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ボックス機能の使いち（ボックスの登録) 


2 


[新規登録]を押す 


新規ボックスの登資または登資巧みボックスを11寞でき; 

輪は、ボックスを鼠 



すでに登録しでいるボックスの設定を変更す 
る場合は、変更したいボックスを選択し、[編 
集]を押します。 


新規ボックスの登資または: 



旧人ボックス j 


画因画面画国面因画 


共有 2009/11/05 09:56 | 






すでに登録しでいるボックスを削除する場合 
は、削除したいボックスを選択し、[削除]を 
押します。 


[ しが读示 J 

♦ 

[_^^^^ぃノクス j 


I囚回回面国面因画 
i#yTt^4if#yTg^^^^^flC ； gaOSg=rg^^M I 

1 み有1 巧有 2009/11/05 09:56 J 

|2 共を 共有 2阳9""日5 09：56 j 
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各項目を設定する 


I ~ 品读示） sssssssss 

- * 



• 設定項目 

ボックス奮号： ボックスの塞号を設定します。[ボッ 
クス塞号]を巧し、テンキーで入力します。 

ボックスさ： ボックスの名前を設定します。[ボック 
ス名]を押し、表示されるキーボード画面で入力します。 
パスワード：登録するボックスをパスワードで保護す 
る場含に設定します。[パスワード]を押し、表示され 
るキーボードで入力します。 

検索文字： 登緑したボックスを検索するときの検索文き 
を選択します。適切な検索文きを選択する（例：ボックス 
名び「東京営業所」の場含は検索文きを「た」にする）こ 
とで、ボックスの検索び容易になります。[検索文き]を 
巧し、表示される検索文き列から適切なタミを還択します。 
ボックスタイプ： 登録するボックスを共有ボックス、 
個人ボックス、グループボックスのどれにするかを選択 
します。 

ボックス内文書削除時間： ボックスに保ちしたデー 
夕を自動のに削除するまでの時間を設定します。 

親展受信機 能：ファクスの親展受信を受付けるかどラ 
かを設定します。親展受信を受付ける場含には、パスワー 
ドち設定します。 

• ボックスの登録には、[ボックス名]の設定び必要です。 
必す設定しでください。 

• ボックスタイプの[個人]はューザー認証設定時に□ヴ 
インしでいるときに表示されます。 

• ボックスタイプの[ブループ]は部門管理設定時に□グ 
インしでいるときに表示されます。 
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個人ボックス、グループボックスについで 


個人ボックスとは、ユーザー認証で登録されでいる個人び作成し、使用できるボックスのことです。 

認証ユーザーごとにボックスを f 乍成することびでき、他のユーザーのボックスを閲覧、使用することは 
できません。 

たとえば、認証ユーザ ーA さんび□ブインしでいる場含は、 A さんの所有しでいるボックスのみびタッ 
チパネルに表示されます。認証ユーザー己さんの所有するボックスはタッチパネルに表示されないので、 
使用することはできません。 

秘匿性の高い文書を保をする場含は、個人ボックスに保をすることをおずすめします。 

グループボックスとは、部門管理で登録されでいる部門（グループ）に所属しでいるユーザーび作成し、 
使用でさるボックスのことです。 

個人ボックスと同様に、部門ごとにボックスを作成することびでき、1也の部門のボックスを閲覧、使用 
することはできません。 

各ク'ループ内での巧有データを保をする場含は、グループボックスに保をすることをおすすめします。 






























































































































薑本的な使いち 




面 HIH 陋 

g な^^ 


■ 



C 




ファクス/スキヤン 



c 




I 常用 1 



I の 




f 設を内を j 

巧先件教〇日0 1 

巧 

巧先入力 

ィ J 1 进 1 

li^BgaW i^m 

•3 总國 

i^KH^H 

トナ-残量 k| 



巧旧を業巧 


巧先を送巧してく; 
♦ファクス 送信は 


ボックスを押す 


コピーできます 

r 基本設定, II 原瘍おを11:原后面質_ 


な用設を II 


コピーできます 


ボックス機能の使いち 
(ボックス保を） 


ボックスにデータを保をする流れを説明します。 
ボックスにデータを保をするちまにはコピー機能、 ファ 
クス/スキヤン機能、ボックス機能、プ IJ ンター機能か 
らのちまびあります。 



[ボックス保ち]を押す 



> 




ボックスを選択する 


1 設ち内容 1 

♦読 込んだ文きを巧をするボックスとた書をを設を が教 

してください，巧をと同時に印則するち合は 1 

同時印則[す对を運巧してください 1 


1 応用設定 > ボックス巧を 1 

1 する 1 



卜 

B 

|| ぉちぉボック ■ 




同時印則しない 1 


トナ-残量 kI 

2009/11/05 10:11 ■ OK II 

メモリー残量100% * - - 


6 
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, 000000001 \ /MililililitililiVA 

とち 1 igg^CD 


些 


設を内容 ) 
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設を内容 ) 






^iMiiiiiiiiiiiiiiii^ : iMiiiiiiimim け 


② 

11 ■化 ， 11 


[ボックス塞号指定]を押し、ボックス塞号を 
入力しでボックスを指定することちできます。 
[ボックス検索]を押し、ボックス名を指定し 
でボックスを検索することちできます。 




の n ピ—機能から 


回フアクス/スキヤン機能から 


























































































































































































ボックス機能の使いち(ボックス保を) 



で書名を確認する 



原稿をじツトし、 
スタートする 


[ 設を邮 


♦読 込んだ文書を巧をするボックスと文害をを設を 
してください，巧?字と同時に巧がする場合は 
同時印别[す对を巧巧してください 


画 
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区谭 1 




ぃ卜勉 k 1 
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文書名は初期設定の名称び自動的に表示され 
ます。 

文書名を変更する場合は、[文書名]を押し、 
表示されるキーボードで入力します。 




•コピー 機能からボックス保をする場合は、「同 
時巧刷」を[する]に設定することで、保をと 
同時に EP 刷することちできます。 

• ファクス/スキヤン機能からボックス保をする 
場合は、同時に他の宛先を設定することで、保 
をと同時に送信することちできます。 


ボックス宛先を使用する 


短縮宛先や、グループ宛先の宛先としでボックスを登録したちのを「ボックス宛先」と呼びます。 

ファクスやスキヤンデータの送信先としで、ボックス宛先を設定するちまでちデータをボックスに保ちできま 
す。 



詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第5章「送信する」をごらん 
ください。 



















































薑本的な使いち 



ツクスを選がする 



ボックス 
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/邮邮邮邮1 \ 


共有1 

iiSB 


〇田 




プリンター機能からのボックス保存 

プリンタードライバーを介しで送信される EP 而 IJ 
データを、ボックスに保をできます。 


プ IJ ン ター 機能からのボックス保を についで 
詳しくは、本書 P .86 をごらんく ださい。 



[文書保を]を巧す 


1 ''夕。づち；! u 化 i 巧が!^ ぉ 



14ミ ぶ;!^^ 

' 〇田 

1ぉ有1 

[EMJgj 

i^m 



トナー巧量 kI 
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[ボックス塞号指定]を巧し、ボックス塞号を 
入力しでボックスを指定することちできます。 
[ボックス検索]を押し、ボックス名を指定し 
でボックスを検索することちできます。 

[文書保ち]を押しでから保奋するボックスを 
選択することちできます。 

外部メモ IJ 一の文書、携帯電話や PDA の文書 
を、直接ボックスに保奋することちできます。 


外部メモ IJ 一を使用した機能についで詳しく 
は、本書 P .64 をごらんください。 

携帯電話や PDA の文書の利用についで詳しく 
は、本書 P .66 をごらんください。 



ボックス機能から 


L 


























































ボックス機能の使いち(ボックス保を) 



で書名を確認する 



原稿をじツトし、 
スタートする 


ド城巧^ 
[® 共有1 
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文書名は初期設定の名称び自動的に表示され 
ます。 

文書名を変更する場合は、[文書名]を巧し、 
表示されるキーボードで入力します。 

[読込み設定]、[原稿設定]を巧し、画質や、 
原稿のじットち向などの設定ちできます。 


詳し< は、ボックス機能編第6章「文書保を」 
をごらんください。 


スタ-卜 



J V 


• [実行]を押しでスタートすることちできます。 


r 設を p *3§ 


トナー巧量 k | 


離詰妥難夕-りキ-でなをを開始しげ 
























































薑本的な使いち 


ボックス 





〇田 




① 


に ) iBim 


< 




ボックス機能の使いち 
(保を文書の活用） 


ボックス機能の活用ま 


ボックスに保ちしたデータは、必要に応じで E 口刷 
や送信びできます。 

たとえばこんなときに便利です。 

参 前出力した資料を再出力したい 

コンピューターやアプ IJ クーシヨンを使わすに 
すばやく再出力できます。 

参 紙文書をデータ化しで管理したい 

膨大な紙文書をデータ化しでコンパクトに保を 
できます。オフイスの省スペース化に貢献しま 
す。 

参 効率的(こで書を送信-共有したい 

コンピューターを使わすに簡単にネットワーク 
送信びできます。 

参 外部メモリー内のデータを出力したい 

コンピューターを使わすに、外部メモ IJ 一を接 
続しでメモ IJ -内のデータを出力できます。 

また、無線接続し、携帯電話や PDA 内のデー 
夕を出力できます。 



ボックスに保ちしたデータを EP 刷や送信するちまを説 
明します。 

詳しい設定ちまについでは各手順の参照先をごらんく 
ださい。 




ボックスに保をされたデータの整理や編集ちでき 
ます。保奋されたデータの移動や、データ内のペー 
ジの削除などびできます。 


ボックスパスワードび設定されでいるときは 
パスワードを入力しで [0 K ] を巧します。 




因因 iBilial ① 

画画因画国面因面因面国圓 
回面因圓田面面画田面国画 
面画面画面面因面因国国因 
画面国の面田国■■画画 




③ 


本機に外部メモリーを接続し、メモ IJ - 内のデータ 
を出力できます。また、無線接続し、携帯電話や 
PDA 内のデータを出力できます。 


外部メモ U —を使用した機能についで詳しく 
は、本書 P .64 をごらんください。 

携帯電話や PDA の文書の利用についで詳しく 
は、本書 P .66 をごらんください。 


ボックスを還択し、 
[利用/整理]を押す 


の巧刷する 























































































ボックス機能の使いち（保を文書の活用) 



で書を選択し、 
[印!刷]を巧す 



スタート する 


I documenti 


iP 


d)! 


① 




EP 刷設定画面では、部数や仕上りなどを設定す 
ることびできます。 
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複数のデータを選択した場合に[バインド設 
定]び有効になり、保をされた複数のデータを 
1度に巧刷することびできます。1度に巧刷で 
きるデータは10個までです。 


コンピューターとの連携 


ボックス内のデータはコンピユーターの Web ブ 
ラウザ-上で PageScope Web Connection を 
使用しで操作することちできます。 

PageScope Web Connection を使用すると、 
自分の席を立たすに、ボックス内のデータを検索 
し、 EP 刷や送信をすることびできます。 
ボックスからコンピューターへのデータの取込み 
ちよりス厶ーズに巧えます。 





詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 



詳しくは、ボックス機能編第9章 「PageScope 
Web ConnectionJ をごらんください。 


• [プレビュー]を押すと仕上りイメージを確認 
できます。 






























































薑本的な使いち 


参 ボックスパスワードび設定されでいるときは 
パスワードを入力しで [0 K ] を押します。 



因因1^1 W 

画画因画国面圓因画回国 ■ 

因面国国田面面画面面国画 
面国因画因面因因画圓■田 
因面国国面面面国国国画 \ m ^ 



〇 


複数のデータを選択した場合に[バインド送 
信]び有効になり、保をされた複数のデータを 
1度に送信することびできます。1度に送信で 
きる データは 10個までです。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 




(■ホ里お! ■ 


書を 


ボックスを遷択し、 
[利用/整理]を巧す 


0 


ス 

ク 

ジ 


RM 


麗純 

胃 


② 


① 


n 曇 


过デ I 夕を送隱する 











































































ボックス機能の使いち（保を文書の活用) 



宛先を選択する 


4 


r 設を船 


♦ファクス 送信はテンキーでダイアル開始できます 







トナー«量 kI 




あらかじめ宛先を登録しでいる場合は、登録し 
でいる宛先から選択することびできます。 


宛先の登録のしかたについで詳しくは、本書 
P .1 12をごらんください。 

» 宛先を直接入力する場合は、[直接入力]から 
送信ちまを選択しで入力します。 
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巧先種巧を巧巧し、巧先を入力してください 





参 複数の宛先に同時に送信することびできます。 


複数の宛先への送信ちまは、本書 P . 120をごら 
んください。 

> 必要に応じで[通信設定]を設定します。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 

I [プレビュー]を押すと仕上りイメージを確認 
できます。 


V= 


スタート する 


スタ-卜 



参 [実行]を巧しでスタートすることちでさます。 


♦ファクス 送恒はテンキーでタイアル開始できます 




登録巧先から 




































































































薑本的な使いち 


• 文書保を時の文書名は変更できます。 


ノ V 


外部メモリーを使用した機能についで説明します。 

コンピューターを使わすに、外部メモリー内の文書の®刷れ外部メモリー 
への文書保をびできます。また、ボックス内の文書を外部メモリーに保存 
したり、外部メモリー内の文書をボックス保をしたりできます。 



部 

メ 

モ 

U 

I 

の 


^3 

を 

ED 

刷 

I 


謂を還択し、麵リ]を 


文害を巧巧してください 

文害涅巧を、利用方法を送巧してください 

ファイルおま ： PDF / JPEG / TIFF / XPS 


虽巧ボックス情巧 



:'尝理藍を 

■ 1111111 ■■ 


m Log Files 


面 Log Files a 

□9/11 

0 Program 

09/22 

S m ram 日 

腑 / 抵 

ソ IS RFnvri F 

n 只 / M 

1 II sample, pdf 

07/24 


唯 


圓 




な 


[ボックスに保を]を押す 


設を内容 ) ； 


画法 =招巧み化ミ 旅ホず 山 rllMf な I I 



な 


で書名を確認する 
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夕 t 部メモリーの利用 



外部メモリーを接続し、巧遠 
を獲択する 


王ジ3ブ表を E 


こ—-- 




因田 

國 






トナ-を量 kI 

M 


觸巧!に難琶き密 


用途を選巧してください 


tjf % 

■ゴ。 SH 巧 




参 外部メモ U - びすでに接続されでいる場合は、 
ボックス機能の画面から用途を選択します。 

ボックス 



ョブ表を ) 




Iib^mIm^ii^^ 


l^l^i^l |j 






外部 メモ ij 一の 文書を EP 刷する場合、またはボッ 
クスに保をする場合は、[利用/整理]を押します。 
読込んだ文書を外部 メモ IJ 一に 保をする場合は、 
[文書保を]を押します。 

参 外部メモ IJ - は US 巨コネクタに接続します。 
• 外部メモ IJ 一の文書をボックスに保をする場 
合、または読込んだ文書を外部メモ IJ 一に保を 
する場合は、あらかじめ管理客の設定が'必要で 
す。 


詳しくは、ボックス機能編第2章「ボックス機 
能の概要」、第7章「利用/整理」、第8章「ボッ 
クス設定」をごらんください。 




鬟 I 茜裳譜#トト,卜でなな細始します 


^ 文書保を時の読込み設定および原稿設定につい I 
で詳し < は、ボックス機能編第6章「文書保を」 
をごらんください。 


S メモ V 姿雲ボミス US する I 還庭臺一を S メち IU 保奪る 


ウ 































































































































外部メモ IJ 一の利用 



印刷設定を確認する 


4 


スタートする 


[ 設を巧 S 


運巧した文害の印則設をを菱更でさます 

が下の設をで出力するち合は、[実行]キーまたは[スタート]キーを 
巧してください 


&「み®] ,_ ■ ■ 

- ~ 印 №1 I 片面 

開き方向/ 

とじ方向 

3 爲夕 


な 



ツクスを選択する 




鬟礎裳盤》 


卜]キーで巧在を開始します 




な 



• 文書巧刷時の巧刷設定は変更できます。 
参 文書保を時の文書名は変更できます。 



ボックス内ので書を 
外部メモリーに保をする 

ボックスに保をされでいる文書を、外部メモ IJ 一 
に保をすることちできます。 

I 化正 巧 客 —! 


I document 


宜 " 1 因 


居 Pi 







文書巧刷時の巧刷設定ついで詳しくは、ボック 
ス機能編第7章「利用/整理」をごらんください。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」 
をごらんください。 












































































薑本的な使いち 


ボックス 



▼ 


♦利用 または整巧する文害のボックスを淫巧してください 
t 一でボックスま号を入力し、利用するボックスを 
きます 
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携帯電話や PDA に保奋された文書を本機で利 
用するには、オプションの□-カル接続キット 
EK -605 び必要です。また、あらかじめネット 
ワークの設定び必要です。詳しくは、サービス 
エンジニアにおたすねください。 

携帯電話や PDA の機種やな応しでいるフアイ 
ル形式によって、本機で利用できない場合びあ 
ります。 


詳しくは、ボックス機能編第7章「利用/整理」、 
第8章「ボックス設定」、プ IJ ンター機能編第 
12章「機能詳細説明」、ネットワーク管理客編 
第5章「プ IJ ントする」をごらんください。 


V- 


Bluetooth に対応した携帯 
電話や PDA の文書の利用 


携帯電話や PDA に保をされた文書を、本機で利用 
する機能についで説明します。 

携帯電話や PDA に保をされた文書の、巧刷やボッ 
クスへの保をびできます。 



[携帯電話 / PDA ] を選択し、 
[利巧/整理]を巧す 



[ボックス保ち]を押す 


日讀 


巧を電話/ PM からのま信フアイルを印ができます 






[适巧ボックス情巧^ 


日勢 


巧帯ち話/ PDA からのま信フアイルを印ができます 





印!刷を押す 





I 




携帯端末ので書を印刷する 


携帯端末ので書をボックスに保をする 

















































































Bluetooth にな応した携帯電話や PDA の文書の利用 



ボックスを選択する 



PIN コードを確認し、 
携帯電話や PDA を操作する 






携帯電話や PDA での操作 

携帯電話や PDA からファイルを受信するには、 
操作パネルに PIN コードび表示されたあと、携帯 
電話や PDA で、本機の選択、ファイルの選択、 
PIN コードの入力などの操作が'必要です。 

携帯電話や PDA での操作は、機種によって異な 
ります。 


• 文書 EP 刷時の巧刷設定は、ユーザー設定で変更 
できます。 


詳しくは、プ IJ ンター機能編第13章「操作パ 
ネルでの各種設定」をごらんください。 



携帯電話や PDA での操作についで詳しくは、 
携帯電話や PDA のマニュアルをごらんくださ 
し、。 
































































便利な機能 

コピー機能編 


ここからは、知っておくと便利なコピー機能を紹介します。 
詳しい内容についでは「ユーザーズガイド CD 」 に収められで 
いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



素早くコピーの畐本設定をしたい 


コピー機能をより便利に使ラため(こ、薑本（一括）画面など画面のカスタマイズが'でさます。 


畐本（一括）画面 


コピー機能編第6章 


一画面でコピーの薑本設定びできます。画面上の[^](ホ枠部）を押すことにより、濃度の設定などを増 
やすことびできます。 


田田 


ピーできます 


「郎 


コピーできます 


I 固さ本括> I 


倍率 両面 


I 片面> 


I ■ミし麵等位 I 

_ J 1 




j [ 集お JL なし 、 j 


倍率 両面 


I 口 □□□□占 ■■■■[! i 自巧 

画国 





圆 國 画 1 

[ 基本設を I I 原精指を ([ 原稿画質 J II 応用設を J 



トナー残量 k| 


2009/11/04 10:04 

モリー残呈 100 X 




1 /^ISbS/Jil 

コピー濃度を設定します。 

2用紙選択 

コピーする用紙サイズや用紙種類 
を選択します。 

3倍率設定 

原稿と異なるサイズの用紙にコ 
ピーするときや、画像のサイズを 
変えでコピーするときに倍率を設 
定します。 

4片面/両面 
選択 

原稿とコピーの片面/両面を選択 
します。 

5集約設定 

ページ集約コピーの設定をします。 

6連続読込み 
設定 キー 

原稿をいくつかに分けで読込ませ 
で、ひとつのコピージョブとしで 
設定できます。 


7仕上り設定 

ソ ー K グループ、仕分け、ステー 
プルとじ、パンチ巧などの設定を 
します。 

8薑本設定 

薑本設定画面に切換わります。 

9原稿指定 

原稿指定画面に切換わります。 

10原稿画質 

原稿画質画面に切換わります。 

11応用設定 

応用設定画面に切換わります。 
































































































































































コピー 機能編 



用紙を節約しでコピーしたい 


用紙の両面に印刷する両面コピーや、複数枚の原稿を1枚の用紙に縮小しでコピーするページ集約コピーび 
便利です。用紙の節約や、保管時の省スペース(こ役立ちます。 






ページ集約コピー 


ピー機能編 


第5章 


1ぺージにまとめる原稿枚数によって、2 in 1、4 in 1、8 in 1び選べます。 
両面コピー機能と合わせで使用するとさらに用紙を節約できます。 



4い1、8 in 1を選択 
した場合は、ページの 
並び順を選択します。 







コピーできます な®*1 

r 原信おを ] r 原慎函貿〕応用設を ] 


11 誠 —III 


V 


[ 設を内容 1 

コピーできます 

巧致 

1 


1 巧面/ベー ジ 集の > 4 in 1/8 in 1 

1 










































































































































































































































便利な機能 


コピー機能編 



大量の原稿を1度に コピーしたい 




連続読込み設定 


コピー機能編第5 


コピーしたい原稿び多すぎで、 ADF にじットしきれないときに、原稿をいくつかに分けで読込みます。 
全での原稿を読込んでから1度に排出します。 

大量の原稿を複数部コピーするときに便利です。 




参 ADF にじットできないよラな原稿は、原稿ガラスにじットします。原稿ガラスからち連続読込みびでき 
ます。 

参 [設定変更]を押すと、各設定の変更びできます。 




ノ 












































































コピー 機能編 



雑誌のよラに製本しでコピーしたい 


雑誌やカタ□ク'のよラ(こ中似をとじた仕上りでコピーすることびできます。 
原稿のお式(こよって小冊子機能や、カタ□ク'連写機能を使い分けます。 



原稿び1ページすつ独立しでいる場合は、「ル冊ろ」機能を設定します。読込んだ原稿のページ順を自動的 
に入れ変えで両面コピーします。 
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因因 






Fruits 

and 

VegetabI 

も < 


8 


Fruits 

Vegetables 

も. 


コピーできます 

r 基本をを I r 原信おま I r 原房面資 



応用設定 H 

理 _ 菌- 





的圍^ ^ 


1 款ホのを 1 

コピーできます がを1 


1 応巧設定〉小冊子 一 1 

|| する {^MBS^m UJ 1 


四 


|7^ 


►脚 ^ r ►觸 





カタ□ヴ連写 



ピー機能編第5章 


中央のステープルを取りはすしたカタ□グなどび原稿の場合は、「カタ□グ連写」を設定します。元のカタ 
□グと同じよラに用紙の中央をとじでコピーします。 


コピーできます 

が数 

1 

It 原提おま11|原桓面質1 1 

応用設定 ll 




’ e 誠, 






1応用設定 > 連ち vy ピート 1 

% 國 

感 •■« 
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便利な機能 


コピー機能編 



原稿の影を消しでコピーしたい 


粹消し 


コピー機能編第5 


ファクスの受信記録や、パンチ巧など原稿にコピーしたくない部分びある場合は、不要な部分を消去しでコ 
ピーすることびできます。 





参 原稿の周固4迈全でを同じ幅で消去するだけでなく、迈ごとに消去する幅を変更することちできます。 
参 消去する枠の幅は 0.1 mm から50.0 mm の間で設定することびできます。 
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コピー 機能編 



サイズが'異なる用紙へ拡大/縮小コピーしたい 































































































































便利な機能 


コピー機能編 



本の見開さページを‘ 


ページすつコピーしたい 




ブック連写 


コピー機能編第5 


本やカタ□グなどの見開きの原稿をコピーするときに、ぺージごとに分割しでコピーすることびできます。 
原稿は原稿ガラスにじットしで、 ADF を開いたままコピーすることびできます。また、用紙の中央に原稿 
の画像を配置することびできます。 



居*^^ 

1 2 1 


侵 

2 






① 

を開き I A B 




1 設ま d を IP 

コピー できます 1 


応用設を > 连覃/リビート 1 







トナー残星 




参 「ブック連写」機能では、必下の設定びできます。本のオモテ表紙やウラ表紙をコピーするときにち設定 
を変えすにコピーできます。 


[見開き] 

見開きの原稿を1ページ分としで分割せすにコピーします。 

扮割] 

見開きの原稿をページ順に左ち1ページすつ分割しでコピーします。 

樣カバ-] 

オモテ表紙+ページ順の分割コピーの順でコピーします。 

樣+裏カバー] 

オモテ表紙+ページ順の分割コピー+ウラ表紙の順でコピーします。 
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コピー 機能編 



表紙のみ本文と異なる種類の用紙を使ってコピーしたい場合は、表紙と本文を別々にコピーすることなく、 
1度に異なる種類の用紙でコピーできます。 




• 表紙用の用紙と本文用の用紙は同じ大きさの用紙を使 
用し、同じ向きでそれぞれのトレイにじツトしでくだ 
さい。 
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便利な機能 


コピー機能編 



ープルとじやパンチ巧をあけでコピーしたい 


ス テープ J レ/パンチ 


コピー機能編第5 


複数枚の原稿をステープルでとじでコピーできます。ステープルとじはコーナーとじと2点とじから選 
ぶことびできます。ステープル機能を使用するには、オプションのフイニツシヤーび必要です。 

フアイ IJ ングに便利なパンチ巧をあけでコピーすることびできます。パンチ機能を使用するには、オプ 
ションのフイニツシヤー FS -527 とパンチキツトび必要です。 


Q ジョブ表示 || 


コピーできます 


パンチ 


〇面 


原宿指を JI r 原瘍面質 ]f 




邮四 


コーナーステープル 

左上 



け-巧量 kI 




^¥¥ 




トナー巧量 k | 


gib I 


ステープル巧能な用紙についで 

ステープル機能を使用しでステープルとじびできる 
用紙は必下のとおりです。 

用紙坪電： 

フィニッシャー FS -527 装着時 60-209 g/m 
フィニッシャー FS -529 装着時 60〜90 g / が 

91〜209 g/rrf 
(表紙のみ使用巧能） 

用紙サイマ： 

フィニッシャー FS -527 装着時 A 3 a 〜 A 5 a 
フィニッシャー FS -529 装着時 A 3 a 〜巨 5 a 

パンチ巧能な用紙についで 

パンチ機能を使用しでパンチ巧をあけることびでき 
る用紙は必下のとおりです。 

用紙坪量： 60〜256 g / m ' 

用紙サイズ： A 3 a 〜巨 5 a / 口 


仕上りプ□グラ厶キーを使ラと、登録されでいる仕上り機能を1度に設定することびできます。 




パンチ巧をあける位置を指定します。 
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コピー 機能編 


はがきや、封筒にコピーする場合は、手差しトレイを使用します。 

はびき、封筒にコピーする場合は、原稿のじットち向と、用紙のじットち向にを意しでください。 


コピー 機能編 
第5、8章 


はがき 封筒 I /はがき封筒 



I 参 E 口刷面を下向きにしでじットします。 

用紙の種類、サイズを設定します。 


f 設を巧容 1 

コピーできます なを 1 


用紙種類 用巧サイス 


□ I ま通ぉ 1 1 •曲 ぉ;ミ1;ぉ ,、化 

p ] 

曲；;一 iHmai i 自曲ぉ化 j 

|[ 詳巧お認 J 


トナー残量 kI 




• はびきとは、100 X 148 mm (郵政はびき）を指します。100 x 148 mm (郵政はびき） 
必外のはびきを使用する場合は、使用するはびきのサイズを確認したラえで、不定おサイズ 
画面にでサイズ設定したのちご使用ください。 

• はびきをたットした場合は、用紙サイズで[はびき]を選択します。用紙種類は自動的に[層 
紙 2] び選択されます。 

参 封筒をじットした場合は、用紙種類で[封筒]を選択します。用紙サイズはじットした用紙 
に合わせで適切なサイズを設定します。 


差しトレイ 



はびき/封筒にコピーしたい 




臟 


i 


原稿•用紙のじツト 



用紙種類•サ V ズの 設定^ 





































































便利な機能 


コピー機能編 



よ < 使ラ機能を簡単に呼出したい 


プ□ブラム登録/呼出し 


コピー機能編第4 


よく使ラ機能をコピープ□グラ厶としで登録することびできます。登録したコピープ□グラ厶は簡単に呼出 
しで使ラことびできます。 


登録 »】 I 呼出し ~~ ^ 



あらかじめ 
登録したい 
機能を設定 
します。 


▼ 

プログラム 

T 



プログラム 

T 

▼ 





1^3 I I ■丽 I 芙 / 致 J IIQ2J 

国国因国回国国国国面国国 
面面国国田因面田因面国因 
面国面国面面面国国国国国 
画面面国面面国■■画因 



参 コピープ□グラ厶は30件まで登録することびできます。 




























































































コピー 機能編 


ショートカットキー、簡単設定 


コピー機能編第6章 


よく使ラ機能を、薑本設定画面にショートカツトキーや簡単設定のキーとしで作成することびできます。 
ショートカツトキーは2つまで作成することびできます。簡単設定のキーは4つまで作成できます。 


燕に1-化ゥンタ- 




国画 



トナ ー巧量 


簡単設定のキー 
び作成されます。 


♦ 


ーキーまたはテンキーで項目を進巧してください 


くショートカツトキーの場合〉 


11。 I * I 




設をメニュー > コピー設を > ショートカツトキー 




社-' 


I 巧用する 


② 


フり一語を I 


a 

因 



▲ 


[ しゎり表示 


巧目を逢巧し、設ををを更できます 


設をメニュー〉画旧カスタマイブ設を > コビー設を 




シヨートカツトキーび2つ作成されでいる場合は 、 [Language Selection ] び表示されません。 
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便利な機能 


コピー機能編 



ピーの仕上りを確認したい 


プレビュー 


コピー機能編第4 


大量のコピーをする前に、1部のみコピーしで仕上りを確認することびできます。または、仕上り状態をプ 
レビュー画像で確認することびできます。コピーの失敗を未然に防ぐことびできます。 



プレビュ- 




スタ-卜 



V 
































コピー 機能編 


参 E 口刷しで確認する 




1部の みコピーさ 
れます。仕上りを 
確認します。 





• 複数部数を設定した場合に、 E 口刷しで確認できます。 

参 仕上りを確認したあとで、設定を変更する場合は、[設定変更]を押し、各設定を変更します。 

• ADF に原稿をじットした揚含は、原稿の読込み終3を確認する画面は表示されす、仕上り確認用のコピーび開始されます。 


参プ レビュー画像で確認する 




参 仕上りを確認したあとで設定を変更する場合は、[確認表示]を押し、各設定を変更します。 
































































































































便利な機能 


コピー機能編 



各使用量を確認したい 




たールスカウンター 


コピー機能編第8章 


これまでに E 口刷した総枚数や、モノク DE 口刷のみの枚数など詳細な E 口刷枚数を各機能別に確認することびで 
きます。 



コピータブでは]^下の枚数を確認することびできます。 



卜、か 


トータル 


大サイス 


い I 

(ゴ -+ ブ iJD ^) 


ブラック 


0 —I 


カバレッジ レー 


■ 


2009 / 11/04 11:35 

メモリー巧查 100 X 


[閉じる I 


トータル： 合計のコピー枚数び表示されます。 

大サイズ： 大サイズ用紙での合計のコピー枚数び表示されます。 

卜ータル（コピ ー+ プリンター）： コピーとプ U ンター出力の合計枚数び表示されます。 

参 [ EP 刷]を押すと、 IJ ストび EP 刷されます。 

参 [カバレッジレート]を押すと、トナーの使用率び表示されます。 
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コピー 機能編 



電気代を節約したい 




本機には節電のため(こ、2つのパワ ー t — ブ機能びあります。また、本機を使用しない時間帯や曰(こちを登 
録し、使用を制限する「ウィークリータイ7—」機能ちあります。本機能は管理者設定で設定でさます。 


お電カモードとスリープモード 


コピー機能編第4 


本機を使用しない状態び、一定時間を過ぎると自動的に節電状態になります。使用しない時間び15分を過 
ぎると、タッチパネルの表示び消え、低電カモードに移行します。20分を過ぎると、さらに節電効果の高 
いス IJ ープモードに移行します（出荷時設定)。 

パワーセーブの 



管理客び登録した使用時間スクジュールに従って、自動的にス IJ ープモードに切替え、使用を制限します。 
電源の ON / OFF の時刻は曜日ごとに設定し、動作日は日にちごとに設定することびできます。 

参 ウイークリータイマー機能中にコピーする 

ウイーク IJ - タイマーの制限を一時的に解除し、本機を使用することびできます。制限を解除する際には、 
あらかじめ使用時間を入力します。管理客設定によっては、時間外使用にパスワードが'必要なことちありま 
す。 




因因 ① 


国因面国面因国面国面国国 
面国国国因面面画面面国国 
面国の因面面面因因圓国0 


国面国面面面国国国因因画— 
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便利な機能 

~ f I 1、^ノ1 お b 么百 ここからは、知ってお〈と便利なプ IJ ンター機能を紹介します。 

ノゾノソ—燃目 b ホ脯 詳しし、内容についでは「ユ-ザ-ズガイド CD 」 に収められで 

いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



用紙を選びたい 



用紙になする巧刷ち向を「縦」または「横」に設定します。 


1 




1 

1 

1 

♦♦乂 


縦 横 

Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「ぺージ属性」 


原稿サイズ/用紙サイズ 


プリンター機能編 
第9、10章 


原稿の用紙サイズと巧刷する用紙のサイズを設定します。 



原稿サイズ 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「ぺージ属性」 



拡大、縮小率を指定しで EP 刷できます。 

原稿サイズと用紙サイズび異なる場合で、ズー厶び「自動」のときは、サイズに合わせで拡大、縮小されます。 



参 Windows PCL ドライバーは、縮小 Ep 刷する場合に細い線び消えでしまうことを防ぐ「極細線を描画する」 
機能ちあります。（「その他」タブ） 


V 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「ぺージ属性」 



























































プ IJ ンター機能編 



給紙トレイ（用紙種類) 


プリンター機能編 
第9、10章 


EP 刷する給紙トレイを選択します。あらかじめ給紙トレイに用紙種類を巧応しでおくと、給紙トレイを選択 
することで用紙種類を使い分けられます。 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「給紙トレイ/排紙トレイ」 


部数、ソート/仕分け 


プリンター機能編 
第9、10章 


複数部数を EP 刷する場合は、「ソート」機能を指定すると、「1、2、3...、1、2、 3... J と部数ごとに E 口刷 
することびできます。 

さらに、「仕分け」を指定すると、部数単位で排紙位置を手前と奥にすらしで排出します。 



ソート 


仕分け 


• 「仕分け」機能はシフト可能なフイニッシヤー付きの場合の機能です。 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「出力ちま」 





































































便利な機能 


プリンター機能編 



出力を管理、制限したい 


t キユリテイー巧刷 


プリンター機能編 
第9、10章 


文書にパスワードを設定できます。 

本機の操作パネルでパスワードを入力しで文書を取出すため、重要書類を EP 刷するときなどに有効です。 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ Macintosh OSX ドライバー:「出力ちま」 



文書を指定したボックスに保をできます。 

保をしたデータは必要なときに取出しで E 口刷できるため、文書の内容により個人ボックスや巧有ボックスな 
どを使い分けると便利です。 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ Macintosh OSX ドライバー:「出力ちま」 



大量の部数を EP 刷する前に、1部のみ EP 刷しで仕上りを確認できます。 
EP 刷ミスび大量に発生するのを防ぐことびできます。 




I Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「薑本設定」タブ Macintosh OSX ドライバー:「出力ちま」 


























































































































































プ IJ ンター機能編 



ユーザー認証/部門管理 


プリンター機能編 
第9、10章 


本機でユーザー認証や部門管理を巧っている場合は、あらかじめプ U ンタードライバーにユーザー情報や部 
門情報を登録しでおくことで、送信した E 口刷ジョブび登録されたユーザーや部門からのデータであることび 
確認できます。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「出力ちま」 



ユーザー認証を巧っている場合に、本機でユーザー名とパスワードを入力しで認証び成功したあと、本機の 
認証&プ IJ ントボックスに保をされた該当ユーザーの EP 刷データを EP 刷する機能です。 

本機の操作パネルでユーザー認証後に出力するので、機密性の高い文書の出力に便利です。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「薑本設定」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「出力ちま」 


bizmic PS Lite によるプリント データス プール機能 


本機でユーザー認証を巧っている場合に、送信した E 口刷データをサーバーに畫積（スプール）し、サーバ ー 
に登録された任意の複合機でユーザー認証び成功したあと、サーバーから E 口刷データをダウン□ー ドし 
で E 口刷する、 bizm に PS Lite によるプ U ントデータスプール機能もあります。 

この機能を使用するためには、別途 bizmic PS Lite を購入し、あらかじめサーバーとクライアントの 
環境を構築する必要びあります。 





































































































便利な機能 


プリンター機能編 



巧紙を節約しで巧刷したい 



複数ページの文書を 1 枚の用紙に縮小しで E 口刷する N in 1 EP 刷は、 EP 刷する用紙の枚数を節約したい場合 
などに便利です。 





1 
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1 

2 
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囚因因 
囚因因 
因回回 


囚因因囚 
因囚凹因 

1 

2 


3 

4 


4 

5 

6 



囚囚囚因 
因だ J 囚因 

2 in 1 

4 in 1 

6 

in 

1 

9 in 1 


16 in 1 


Windows PCL/PS/XPS ドライバー:「レイアウト」タブ 


両面/ル冊子巧刷 


プリンター機能編 
第9、10章 


文書を、用紙の両面、または小冊ろお式（見開き、中とじ）に巧刷できます。 
複数ページの文書をとじる場合に便利です。 


両面 EP 刷： 


1 

2 


1 


1 

2 


1 

1 




1 





左とじ 上とじ 


ル冊弓■巧刷： 



参 両面巧刷や小冊寺 EP 刷を巧ラタ書の中に、必すオモテ面に巧刷したいページびある場含は「章分け」機 
能を併用すると便利です。 

参 用紙を節約する場合に、 Windows PCL/XPS ドライバーは白紙ページを EP 刷しない「白紙抑制」機能 
ちあります。 
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Windows PCL/PS/XPS ドライバー:「レイアウト」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「レイアウト/仕上げ」 
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プ IJ ンター機能編 

























































































































便利な機能 


プリンター機能編 



仕上げを工夫したい 


ステープル/パンチ 


プリンター機能編 
第9、10章 


文書をステープルでとじたり、パンチ巧をあけで出力できます。 



パンチ ステープル 


• ステープル機能を使用するには、オプションのフイニッシヤーび必要です。 

参 パンチ機能を使用するには、オプションのフイニッシヤー FS -527 とパンチキットび必要です。 

参 排紙トレイを選択することで排出先を指定できます。 

参と じ位置補正処理のちまには、仕上り優先と生産性優先びあり、「のあわせ」機能で選択できます。 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「仕上げ」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「レイアウト/仕上げ」 



文書の仕上げに2つに巧ったり、2つ折りにしでさらにステープルでとじる中とじを設定できます。 



中折り 



中とじ 


参 「中とじ」および「折り」機能を使用するには、オプションのフイニッシヤ ー FS -527 と中綴じ機び必要 
です。 


V 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「仕上げ」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「レイアウト/仕上げ」 
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プ IJ ンター機能編 



違ラ用紙を組合わせたい 


1 



表紙や裏表紙を別の用紙に巧刷できます。カバーに使ラ用紙は用紙トレイから選択します。 


1 


挺 


Fruits 

and 

Vegetables 

%. 



表カバー 


裏カバー 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「カバーシート/挿入紙」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「カバーシート /OHP 合紙」 



OHP フィル厶を EP 刷するときに合紙をはさんで排出します。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「カバーシート/挿入紙」タブ 
Macintosh OS X ドライバー:「カバーシート /OHP 合紙」 



ページごとに E 口刷種類や給紙トレイを指定できます。複数ページの E 口刷で、途中で給紙トレイを変えたい場 
合などに便利です。 
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1 PRODUCT 

二 
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RERORT 

を 


3 











丘 



II ページ：トレイ1から片面 EP 刷 
^ 2ページ：トレイ2から片面 EP 刷 
3枚目：トレイ1から白紙挿入 
3〜6ページ：トレイ1から両面 E 口刷 


V 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「カバーシート/挿入紙」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「ぺージ単位設定」 
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便利な機能 


プリンター機能編 



夕まやイメー ジを付加しで印刷したい 


ウ オーター マーク 


プリンター機能編 
第9章 


ウオーターマーク（文きスタンプ）を重ね合わせで EP 刷します。 



Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ Ef ] き」タブ 



別途作成した才ーバーレイデータを重ね合わせで巧刷します。 


1新製品1 




1新製品1 


+ 

み 

— ► 

み 


才ーバーレイ 使用データ 

データ 


Windows PCL / PS / XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ Ef ] き」タブ 
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プ IJ ンター機能編 



コピー t キユリテ イー 


プリンター機能編 
第9、10章 


コピーを防止するための特殊なパターンやパスワードを設定します。「コピープ□テクト」「繰り返しスタン 
プ」「コピーガード」「パスワードコピー」の機能びあります。 


例コピープ□テクト： 


|3 

|2 

—— 

T PRODUCT 

二 

= 

RERORT 

= 

3 

る 

2 






巧刷した状態 コピーをすると… 

参 「コピーガード」および「パスワードコピー」機能を使用するには、オプションのじキユリティーキット 
SC -507 び必要です。 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ E 口き」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「スタンプ/ぺージ巧き」 


曰巧/時刻、ページ香岩 


プリンター機能編 
第9、10章 


曰付や時刻、ページ塞号をイ寸加しで EP 刷します。 



Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ EP き」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「スタンプ/ぺージ E 口き」 


ヘッダー/フッター 


プリンター機能編 
第9、10章 


本機でヘッダー/ フッ ターとしで登録されでいる情報を付加しで E 口刷します。 



参 ヘッダー/フッターを使用するには、あらかじめ本機にヘッダー/フッターを登録しでおく必要びあり 
ます。 

Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「スタンプ/ぺージ EP き」タブ 
Macintosh OSX ドライバー:「スタンプ/ぺージ E 口き」 
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便利な機能 


プリンター機能編 



画像品質を調整したい 


1 



色付きの文きや線、図おなどが'薄くならないよラに巧刷したり、画質を調整できます。 




1 



1 


•文き、 グラフィック、イメージのエッジを強調しで小さい文きを見やすくする「エッジ強調」機能ちあ 
ります。 

参 EP き濃度を調整し、トナー消費量を節約する場合には、「トナー節約」機能ちあります。 

• Windows PCL/XPS ドライバーは、グラフィックパターンの細かさを設定する「パターン」機能びあ 
ります。 


Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「画像品質」タブ Macintosh OSX ドライバー:「画像品質」 



原稿の内容に適した画質で巧刷できます。 


文書 写真 DTP Web CAD 

Windows PCL / PS/XPS ドライバー:「画像品質」タブ Macintosh OSX ドライバー:「画像品質」 
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プ IJ ンター機能編 



プリンターフォントを使いたい 


フオント設定 


プリンター機能編 
第9章 


TrueType フォントをプ IJ ンターフオントに置き換えで E 口刷します。 


True rype 

フオント 
「フオント1」 



プ U ンター 
フオント 
「フオント2」 



参 プ IJ ンターフォントを使ラと巧刷時間は少なくですみますび、画面の表示と巧刷結果に差び出ることび 
あります。 

• 「フォント設定」は 、 Windows PCL / PS ドライバーで設定できます。 


Windows PCL / PS ドライバー:「画像品質」タブ 
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便利な機能 


プリンター機能編 































































プ IJ ンター機能編 



























便利な機能 

ファクス機能編 


ここからは、知っておくと便利なファクス機能を紹介します。 
詳しい内容についでは「ユーザーズガイド CD 」 に収められで 
いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



よく使ラフアクス畜导を登録したい 


頻繁に送信する宛先を登録できます。登録できる宛先には、短縮宛先、ク'ループ宛先が'あります。 



よく送信する宛先を短縮宛先に登録しでおくと、短縮宛先キーを押すだけで、宛先を呼出すことびできます。 

<宛先登録画面〉 





I ミ?だ 


設をメニュー > 巧先/ボックス登録 > ファクス/スキヤン巧先登資 



設をメニュー > ファクスを信 > 新規登浸 



百 S 


ijEIMII 



登録畜导： テンキーで登録塞号を指定できます。 

登録名： ファクス塞号の登録名称を設定します。 

ファクス奮看： 登録するファクス塞号をテンキーで入力します。 

検索文ぎ： ファクス塞号を検索するときの検索文字を選択します。登録した名称に合 
わせで適切な検索文きを選択することで、ファクス塞号の検索び容易になります。 
アイコン： 本機で i-Option LK -101 V 2/ LK -103 v 2 を有効にしでいる場合に、アイコンを選択します。 




























































































































































ファクス機能編 




複数の宛先をまとめでひとつのグループとしで登録できます。 

グループ宛先としで登録できるのは短縮宛先に登録しである宛先です。 

グループ宛先を登録する場合は、あらかじめ短縮宛先に宛先を登録しでください。 


ファクス/スキヤン宛先登録画面で[ク'ループ宛先]を選択 






く宛先画面〉 



プ□グラ厶宛先を登録する 


読込み設定、通信設定、送信先をまとめでひとつのキーに登録できます。この機能をプ□グラ厶登録と呼びます。 
登録したプ□グラ厶宛先は簡単に呼出しで使ラことびできます。 


詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第10章「ユーザーモー 
ド設定」をごらんください。 





























































































便利な機能 


ファクス機能編 



いままでのファクス記録を確認したい 


通信リスト 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第9章 


送受信の記録をレポートにしで EP 刷できます。 

通信 IJ ストには、送信管理レポート、受信管理レポート、通信管理レポート（送信管理レポートと受信管理 
レポートをまとめたもの）びあります。 




護 ! 嗯誌 ' [a 


る信リスト]キーを巧してくだすい 




参 通信管理レポートは、定期的に巧刷することちできます。 

• 送信できなかったファクスジョブは再送信ボックスへ自動的に保をされます。再送信ボックスに保をさ 
れたジョブは手動により送信することびできます。再送信ボックスへ自動的に保をさせるには、管理客 
設定での設定び必要です。詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編 
第11章「管理蓄モード設定」をごらんください。 
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ファクス機能編 



複数の相手に1度に送信したい 


1度の操作で複数の宛先に原稿を送信でさます。このことを同報送信と呼びます。 





同報送信では、テンキーで宛先を入力するちまと登録宛先より選択する2つのちまびあります。 
また、2つのちまを組合せで使用することちできます。 

参 テンキーで宛先を入力する場合 





rm 


2 


巧 


8 


0 


で 




因 




操作パネルから 
でち宛先を入力 
できます。 


登録塞号指定か 
らちできます。 




じ欠宛先]を押 
すと、2つ目の 
宛先を入力する 
画面になりま 
す。 


参 登録宛先で選択する場合 


現在選択しで 
いる宛先を確 
論できます。 



送信する宛先を 
複数選びます。 


登録件数 


最大625件登録することびできます。組合せは必下のよラになります。 

登録宛先から： 500件 

直接入力：ファクス宛先100件、 E - mail 宛先またはインターネットファクス宛先または IP アドレスファ 
クス宛先5件、 SM 巨宛先5件、 FTP 宛先5件、ボックス宛先5件、 WebDAV 宛先5件 
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便利な機能 


ファクス機能編 



登録した発信元情報を選がしたい 




ファクス発信元設定 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第11章 


発信元情報（発信元名、ファクス ID ) は、すでに登録しである発信元情報から選択し、変更することびで 
きます。 



• 発信元情報の設定は管理蓄設定で巧います。管理客パスワードは本機の管理客に確認しでください。 
参 発信元情報の登録は管理蓄び巧います。登録についでは本機の管理客に確認しでください。 

•発信 元情報の付ける位置は管理蓄によって、原稿外、原稿内、 OFF の選択びできます。 
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ファクス機能編 


送信する原稿をキレイに送信したい 


原稿の読込み設定 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


読込み設定では、読込んだ原稿の画質、解像度、濃度などの設定を変更できます。 



設をする項目を邊巧してください 


I 設を巧を )1 




H ■ 亚 ― 

■ 权圓 、 I 


1 原稿画質 

原稿のタイプに合わせたスキャンび 
でさます。 

2片面/両面 

両面原稿をスキャンするとさは両面 
を設定します。 

3解像度 

数さび大きいほど画像び鮮明になり 
ます。 

4ファイルおす 

ファクス塞号に送信するとさは機能 
しません。 

5濃度 

スキャンしたデータの色を濃くした 
り薄くしたりでさます。 

6カラー 

ファクス塞号に送信するとさは機能 
しません。 

7読込みサイズ 

読込むサイズを指定します。原稿の 
一部のみを送信したい場合に便利で 
す。 

8文書名 

ファクス塞号に送信するとさは機能 
しません。 

9連続読込み設定 

原稿を分けでスキャンしたあと、1 
度に送信したいとさに設定します。 



10下地調整 

原稿の裏面び透けでしまラときや、 
原稿の背景に色びついでいるとき 
に背景の濃さを調整します。 

11シャープネス 

原稿の文さびはっきりしないとき 
に調整します。 



設をする項目を運巧してください 

読込み設を〉応巧設を 



回 画 回 


12枠消し 

スキヤンしたとさにでさる黒い影 
を消まします。 

13フ''ツク連写 

ブック原稿をスキヤンするときに 
己女疋!しまろ。 

14フアイリンブナ 
ンバー 

送信する文書をファイリンブナン 
バーボックスに保ちできます。 

15スタンプ/ぺ一 
ジ巧さ 

曰巧、時刻、ページ塞号、定型巧 
を付けで送信でさます。 

16同時の刷 

ファクス送信する文書を同時にコ 
ピーでさます。 

17済みスタンプ 

ADF 送信時に、済みスタンプを巧 
けで1枚すつ原稿を読取ったか確 
認できます。オプションの FAX 済 
スタンプユニットび必要です。 
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便利な機能 


ファクス機能編 



受信機側からの要求で原稿を送る 





送信機側に読込んだ原稿のデータを保ちし、受信機側からの要求でデータの送信を巧ラことをポーリング送 
信といいます。 

本機でポー IJ ング送信を使用しで送信した原稿は本機内のポー IJ ング送信ボックスに保をされ、受信機から 
の要求で送信されます。 




参 ポー IJ ング送信を巧ったときは、受信側び通信料を負担します。 

参 ポー IJ ング送信機能で保をされたデータを、本機から相手機に要求しで受信する場合は、送受信ちま設 
定画面で[ポー IJ ング受信]を押し、送信側の宛先を指定しで受信します。 

参 掲示板ポー IJ ング送信は、相手機び F コード機能を持つ機種の場合に利用できます。 
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ファクス機能編 



通信費を安<おさえたい 


遠方の複数宛先に送信（中継配信) 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第8章 


複数の相手先に送信するとき、代表の宛先に送信し、代表の宛先（中継配信局）から残りの宛先に文書を転 
送できます。 



中継配信を巧ラには、中継配信局に中継ボックスと送信先の設定び必要です。送信先の設定は、あらか 
じめ送信先をグループ宛先に設定しでおく必要びあります。 


深夜料金を利用した送信（タイ7—通信) 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


昼間に送信先の設定や原稿の読込みを巧い、電話料金が'安くなる深夜の時間帯を指定しで送信できます。 



読込んだ原稿は、指定 
した時刻になると送信 
されます。 


深夜にファクス送信を巧ラには、原稿を送信するときにタイ7—通信の設定をします。 
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便利な機能 


ファクス機能編 



通信費をちくおさえたい（インターネット/イントラネットを利用する) 


インターネツトフアクス 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第2章 


インターネツトを利用しで、読込んだ原稿をメールに添付しで送信できます。 
通信費はインターネツト通信費のみです。 




ITIFFJ 


インターネット 


インターネットファクスでは、原稿をカラー/グレースクール/白黒2値で送信できます。 

本機は、インターネットファクスで文書を受信し、モノク□で E 口刷ちできます。 

白黒2値の文書を受信した場合は、 EP 刷できますび、カラーやグレースクールの原稿を受信した場合は、 
データは破棄され、 EP 刷されません。 

添付ファイルは TIFF お式です。 

インターネットファクスの送信手順は本書 P .1 07をごらんください。 

インターネットフアクスを利用するときは、あらかじめ管理客による設定び必要です。 


IP アドレスファクス 


ネツトワ-クスキャン/ファクス/ 
ネツトワ-クファクス臟編第2章 


宛先としで相手機の IP アドレス、またはホスト名、または E - mail アドレスを指定しで、含社などのイント 
ライツト内で送信でさます。 




IP アドレスファクスでは、原稿をカラー/グレースクール/白黒2値で送信できます。 

本機は、 IP アドレスファクスを受信することちできます。 EP 刷はモノク□になります。 

巧応しでいないフォーマットのファイルを受信すると、ファイルは破棄され、 E (] 刷できません。 

IP アドレスファクスを利用するときは、あらかじめ管理客による設定が'必要です。 

IP アドレスファクスは、弊社の巧応機種、または CIAJ (情報通信ネットワーク産業協舍）び推奨する 
口 rectSMTP 規格に巧応した機器間でのみ動作します。巧応機種必外での動作は保証できません。 
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ファクス機能編 



原稿を E - mail で送りたい 


インターネツトフアクス 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


インターネットを利巧しで、読込んだ原稿をメールに添なしで送信できます。 


宛先び登録されでいる fk 先を直接入力する 




巧先を逢巧してください 

脅 ファクスを信はテンキーでダイアル開始できます 




因 ra 



巧先種巧を運巧し、^ 
フアクス送眉はテン' 


IL 登賓巧先から J 


5^ダイアル開始できます 


履歴から巧が 




I 誦, IM 叫 組力 - 

■ k )| ^ I 

IKS59S!Snf) l®IRS^!I3W 


トナー巧量 k | 






トナー巧量 kI 


登録した巧先の検索条件を進巧してください 




Q 設を P*9g 



t キーボードまたはテンキーで 

インターネツトフアクスの巧先を入力してく 
クリアキーで入力した巧先をを削除できます 


を浸している巧たをを信する種預で検索できます 



_トナー«量I kI 


因因 I^M 

画画因因画面画因圓国国圓 
因因国国田面面画面回因圓 
面国因画因面因因画■■田 
画面国面面面国国国国画 




⑤ 

hiBil 


〔設を船 


巧みを運巧してください 

巧先種類キーで運が巧能な巧先が切出替わります 


1登録巧先 > 巧ホ巧索〉巧ホ種な 

1 


-S| 

QBS^I lOBS^I 

reggjD^H ngg|^H 




⑤ 
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便利な機能 


ファクス機能編 



印!刷コストを削減したい 


強制メモリー受信ボックス 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第8章 


受信したファクスをデータのままボックスに保ちし、必要な時に巧刷します。 

受信したファクスの中から必要なちののみ EP 刷することで、じキュ IJ ティーを高められ、また EP 刷コストを 
削減できます。 




強制メモリー受信ボックス内のデータを ED 刷する 

ボックス 


こ設を巧 S ) 



[SMFPO 8082313160 


ミ書蚕を法,利用方法■を遇巧して < ださい 

II 整理設定 '] 


^_: 

LSMFPO 808231 I 


1111 I 国ぉ • 



▼ 

( ジ a ブ表を 1 

々利用 または尝まするホ害のボックスを還巧してください 
テンキーでボックスま号を入力し、利巧するボックスを 
指をでさます 


II システム JI 1なきが巧ィ 


/^ i ! 11111111111 fiTB ^ /^ ilililililili [ j 3^ 

DO 

IE 3 W 3 I 

トナー残量 kI 



i バーち二 31881 

1 ノョノ 衣で } 誦 Cffia3fS^g^rH 尘 g ぷ KT^E 祀居が巧 8^a^^^^^^^^^^^^ 

fciig » 间卜 可 だ ^ ^- • — ♦ 、 、 

側メモリ-を悟 1 


因因 





強制メモ IJ 一受信ボックスには、パスワードを設定できます。 

強制メモ IJ 一受信の設定は管理蓄設定画面で巧います。設定するときは、管理客パスワードが'必要です。 
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ファクス機能編 



親展で書を送信したい 





送信するときに、相手のファクス塞号の他に親展ボックス （ SU 巨アドレス）や通信パスワード（送信 ID ) 
を指定することで送信する文書の機密性を保つ機能です。 




参 F コード送信をするためには、相手機に親展ボックスや通信 ID び設定されでいる必要びあります。 
参 F コード送信は、相手機び F コード機能をちつ機種の場合に利用できます。 
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便利な機能 


ファクス機能編 



受信したデータを乾送したい 




転送ファクス設定をする 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第り章 


受信したファクスデータをあらかじめ設定しでおいた相手に転送することびできます。 



参 乾送ファクスの設定は管理客設定画面で巧います。設定するときは、管理客パスワードび必要です。 
•管理 蓄設定画面では、受信したファクスを転送したときに本機でち転送データを EP 刷するか、転送エラー 
の時のみ本機で乾送データを EP 刷するかを設定できます。 

参 転送ファクスを設定した場合は、強制メモ U —受信設定、 PC - FAX 設定、 TSI 受信振分け設定は利用で 
きません。 
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ファクス機能編 


席を立たずにコンピューターのデータを直接ファクス送信したい 



コンピューターで作成したデータを EP 刷するよラなイメ ージで相手のファクス機に送信できます。 
PC ファクスを利用するにはファクスドライバーをインストールする必要びあります。 


扇巧刷 


国 


を股 


プリンタの进巧 
み Printer Name FAX 
择 Printer Name PCL 
^Printer Name PS 


が敕 オフライン 
巧所 
] プント 

パージ 範囲 
み すべて ( L ) 

涅巧したがみの 
ページ指定(な ： r 


毋 Printer Name 


① 


に]ファイルへ化力 ( F ) 


部数の)： 


詳細設定(巧 


r プリンタのなまの》... 


現をのパージ (U) 


m 


□部単位で巧刷 (0) 

函盛爾 


ファクス文書 
の設定びでき 
ます。 


② II 巧刷(巧 〇[ キャンセル J I 適用 ( A ) J 




電話帳から宛 
先を選択でき 
ます。 
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便利な機能 

ネットワークス夺ヤン機能編 


ここからは、知っておくと便利なスキャン機能を紹介し 
ます。詳しい内容についでは「ユーザーズガイド CD」 
に収められでいるユーザーズガイドをごらんください。 



よく使ラ送信巧を登録したい 


頻繁に送信する宛先を登録できます。登録できる宛先には、短縮宛先、ク'ループ宛先が'あります。 



よく送信する宛先を短縮宛先に登録しでおくと、短縮宛先キーを押すだけで、宛先を呼出すことびできます。 



ア 

ド 

レ 

ス 

の 

登 

録 



設定た； L -/ カウンタ- 

▼ 


<宛先登録画面〉 





• 登録番导：テンキーで登録塞号を指定できます。 

参 登録名： E-mail アドレスの登録名称を設定します。 

参 E - mail 宛先：登録する E-mail アドレスを表示されるキーボードで入力します。 

• 模索文ま： E-mail アドレスを検索するときの検索夕享を選択します。登緑した名称にあ 
わせで適切な検索文きを選択することで、 E-mail アドレスの検索び容易になります。 

• アイコン：本機で i-Option LK-101 V2/LK-103 v2 を有効にしでいる揚合に、アイコンを選択します。 


























































































































ネットワークスキヤン機能編 




複数の宛先をまとめでひとつのグループとしで登録できます。 

グループ宛先としで登録できるのは短縮宛先に登録しである宛先です。 

グループ宛先を登録する場合は、あらかじめ短縮宛先に宛先を登録しでください。 


ファクス/スキヤン宛先登録画面で[グループ宛先]を選択 




プ□ヴラム宛先を登録する 


読込み設定、通信設定、送信先をまとめでひとつのキーに登録できます。この機能をプ□グラ厶登録と呼びます。 
登録したプ□ブラ厶宛先は簡単に呼出しで使ラことびできます。 



詳しくは、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第10章「ユーザーモー 
ド設定」をごらんください。 



















































































便利な機能 


ネットワークス夺ヤン機能編 



細かいでまや絵をキレイに送信したい 


原稿を読込むときの、きめ細かさ（解像度）を設定する方法と、原稿のでまや画像(こ含わせた読込みちを指 
定する方法が'あります。これらの設定を組合わせると原稿を良い画質で送信できます。 



細かい文きや絵を送信するときは、解像度の数値を高く設定すると、良い画質で送信できます。 

I ジョブ表示 


I 設定内宮 I 费定巧を I 

百国曲 H I 国 L 岂 韓國 

H^HHIHRHBiiH i ■ 他 議 ^^^ 

■■ rn^^mwm M 圆 ii 


トナ-残量 kI 1 

•解 信 

国国 け-結 ki 

曼度を高くするとデータ容量ち大きくなります。 


原稿画質の設定 ( 

V ソ 


ネットワ-クスキャン/フ7クス/ ^ 

ネットワ-クファクス 機能編 第 5# ^ 


原稿の文きや画像タイプに合わせで、読込みちまを設定します。 







トナ-廷呈 K| I 


JiU 



[文を/写 
真][写真] 
を選択した 
ときは写真 
の種類を指 
定できます。 


1 文享 

文さのみで構成されでいる原稿 

2文さ/写真 

でさと写真が'混じっている原稿 

3写真 

写真のみの原稿 

4薄文字原稿 

文字が'全体的に薄い原稿 

5コピー原稿 

コピーやの刷で出力した濃度び 
巧一な原稿 






































































































ネットワークスキヤン機能編 



一、 ファイルお式を選んで送信したい 


カラー、ファイルおすを設定する 


:〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 



ファイルお式 

説明 

PDF 

Adobe Reader で表示できるファイルおすです。暗号化 PDF にすることもできます。 

コンパクト PDF 

Adobe Reader で表示できるファイルお式です。高圧縮のため通常の PDF よりデータ容量を軽減できます。 
暗号化 PDF やアウトライン PDF にすることちできます。 

TIFF 

TIFF お式で保ちします。 

」PEG 

」 PEG お式で保ちします。ファイルは原稿1ページにつき1ファイルび作成されます。 

XPS 

XPS お式で保ちします。 

コンパクト XPS 

XPS おすよりち圧縮したデータで保ちします。高圧縮のため通常の XPS よりデータ容量を軽減でさます。 


ファイルお式とカラーの指定についで 


巧 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


原稿に合わせでカラーモードの設定をしますび、送信ちまやファイルお式によって、指定できない設定びあ 
ります。 


ファイルおす 

カラーモード 

PDF 

コンパクト 

PDF 

TIFF 

」PEG 

XPS 

コンパクト 

XPS 

オートカラー 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

フルカラー 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

ブレースクール 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

〇 

白黒2値 

〇 

— 

〇 

— 

〇 

— 


カラー設定は、スキヤンした原稿をボックス保を、 E-mail 送信、ネットワーク送信する場合に有効です。ファ 
クスで送信するときは、カラーの設定はできません。 
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便利な機能 


ネットワークス夺ヤン機能編 



ページ数や時刻をつけで送信したい 


スキヤンした原稿(こページ番导や時刻をつけます。ページ数と時刻は、両方つけることちできます。 



送信原稿にページ塞号をつけることびできます。 




巧先を運巧してください 

♦ファクスを 信はテンキーでダイアル開始できます 


•扯 ょ夕 JM II 直な入力11原歴から遇巧 i 

1 オフフック 

1 1 


〇田 


L 巧。 孤■ ■ ，加■雇麵 M 脯 




r をを船 


設をする項目を運巧してください 

読込み設を 






を本な正 

KMaiMHiB IBH 

HEIHI I ■晶 

1 11 Ib^—PM 


読込み設を > スタンプ/ページ巧宇 > ページま号 


2^ 


巧す開始心5ま号 ページ種巧 


[ P 1， P 2, が.- 3 


▼ 


r 設を啦 


■g 




な 




，I .. ■ 巧宇開始章ま号 ■ 国 ■ ii^Mlg 

i^Bw mem "•化— 

け-残量 ki 


四 


■E 


3 


回 


を 


トナー巧量 kI 


• [文き詳細]を押すと、文きの色、文きサイズ、文き種類を設定することびできます。 

参 ヘッダー/フッターの設定でページ塞号をつけることちできます。ヘッダー/フッターは管理客による 
設定び必要です。 
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ネットワークスキヤン機能編 




送信原稿にスキヤンしたときの日付や時刻をつけることびできます。 



参 [文き詳細]を巧すと、文きの色、文きサイズ、文き種類を設定することびできます。 

参 ヘッダー/フッターの設定で曰付/時刻をつけることちできます。ヘッダー/フッターは管理客による 
設定び必要です。 








































































































便利な機能 


ネットワークス夺ヤン機能編 



原稿の背景色を調整しで送りたい 


下地調整 


:〇： 


ネツトワ-クスキャン/ファクス/ 
ネツトワ-クファクス機能編第5章 


原稿の裏面び透けでしまラときや原稿の背景に色びついでいるときに、背景の濃さを調整しできれいにス 
キャンできます。 








广1/ ii 




_ 

田晶^^ 

圓 S 

HHi~^ 







巧結読込み設を 

































































































































ネットワークスキヤン機能編 



影を消しで送信したい 


粹消し 


:〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス 機能 I 第5章 


ファクスの受信記録や、パンチ巧など原稿にスキヤンしたくない部分びある場合は、不要な部分を消去しで 
送信することびできます。 


巧先を運巧してください 

♦ファクスを 信はテンキーでダイアル開始できます 
1直接入力 irii 歴から選が I 


〇田 









r をを邮 



■BIH 

IFM 




/////////////////z 

誓 1 

今 



''////////////////} ‘ 




原稿の周固 4 迈全でを同じ幅で消去するだけでなく、迈ごとに消去する幅を変更することちできます。 
消去する枠の幅は 0. 1 mm から50.0 mm の間で設定することびできます。 
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便利な機能 

ネットワークス夺ヤン機能編 



複数の宛先に送信したい 


登録した宛先を探す 


:〇： 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス臟編第5章 


宛先検索画面から登録した宛先を選択します。 






• 複数の宛先びあらかじめまとめで登録された、グループ宛先を使用すると便利です。 



• 「同報宛先 IJ スト」から不要な宛先を削除したり、設定を変更できます。 
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ネットワークスキヤン機能編 



原稿を E - mail で送信したい 





E - mail アドレスを指定するだけで、スキヤンデータを電ろメールの添イ寸ファイルにしで送信できます。 




登録され 
でいる宛 

7*6、永/し 

は E-mail 
アドレス 
を直接入 
力します。 


メールのタイトルや添付ファイルさを変更する 


巧 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ 
ネットワ-クファクス機能編第5章 


スキヤンデータを E - mail 送信をするときのファイル名やタイトルを変更できます。 




V 


参 [で書名]: 添付ファイル名を変更できます。 
参 [件名]: E - mail のタイトルを変更できます。 
• [本で]: E - mail の本文を入力できます。 
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便利な機能 


ネットワークス夺ヤン機能編 



いままでの送信履歴を確認したい 


実行中リスト/履歴リスト 


:〇： 


ネツトワ-クスキャン/ファクス/ 
ネツトワ-クファクス機能編第3章 


送信記録には、現在実行中のジョブを確認できる実行中 IJ ストと送信び終3したジョブを確認できる履歴 IJ 
ストびあります。 





V 


• 実行中 IJ ストでは、送信中や送信待ちのジョブび表示されます。 
参 履歴 IJ ストでは、送信の完3したジョブび表示されます。 
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ボックス機能編 

— ps : いノ1 — 7 お big ここからは、知っておくと便利なボックス機能を紹介します。 

ソ ノ乂儲目じ巧踊 詳しし、内容についでは「ユ-ザ-ズガイド CD 」 に収められで 

いる各ユーザーズガイドをごらんください。 



保ちで書の名前を変更したい 





ボックスに保をした文書名を変更することびできます。保をの際にラっかり名前を付け忘れでしまった文書 
ち、あとからわかりやすい名前に変更することびできます。 





クリアキーで入力した文害名を; 


「整理設走> 





II ■別綱 し 英ぷ」 ||^2 J 

画画画画因面画国画誦国国 
面面因国因面面画面面国圓 


因画因画因面因因画国■田 
画面国面面面面■■画画 








参 文書名は、ファイル送信のときのファイル名になります。文書名を変更するときは、送信先のサーバー 
の条件を考慮しで変更することをおすすめします。 
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便利な機能 


ボックス機能編 



両面原稿を読込みたい 






ボックス機能からボックス保をするときは、[読込み設定]で原稿の読込みについでの設定をすることびで 
きます。両面原稿を読込む場合は、読込み設定画面で両面を指定します。 



参 [読込み設定]では、両面原稿の設定のみでなく、原稿の画質や、保をするデータのファイルお式などち 
設定することびできます。 

参 ファクス/スキヤン機能で両面原稿を読込む場合ち、ボックス機能と同様に[読込み設定]で両面の設 
定を〇います。 


両面原稿を読込む場合 


本機の初期設定び片面になつでいるため、両面原稿をボックスに保をする場合は、かならす[読込み設定]で[両面] 
を指定しでください。また、[読込み設定]を両面にした場合は、必す[原稿設定]から[原稿じットち向]と[原 
稿のとじしろ]をじットした原稿に合わせで適切に設定しでください。 
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ボックス機能編 



ックス内のデータを自動で消去したい 


ボックス内で書削除時間 


ボックス機能編第8 



ボックスごとにボックス内に保をしたデータの保を期間を設定することびできます。ボックス内のデータは 
設定した曰時を経過すると自動的に消去されます。「ボックス内文書削除時間」はボックス登録時に設定し 
ます。 

参 登録済みボックスの「ボックス内文書削除時間」を変更する場合は、ボックスの[編集]で変更できます。 


設定たユ ■/ カウンタ- 





■ 


田田 





ーキーまたはテンキーで項目を進巧してください 


ボックス登録 I 


メニュー > 巧先/ボックス登録 







ニューキーまたはテンキーで項目を進巧してください 


:をメニュー > 巧先/ボックス登録 > ボックス登資 




[ しぉり表示 




ボックス巧文書削除時間 







[ しゎり表示 


項目を逢巧し、設をできます 

お索文字を設をしてください。設ちしない場合肋 tc に登録されます 


設をメニュー > 共有/旧人ボックス > ち集 


前面旧 II ホ面面 ♦ 





巧なボックスの登复または登貧巧みボックスをち集できます 
登貧巧みボックスをち集する場合は、ボックスを送巧し 
[ち集]キーを巧してください 

設走メニュー > ボックス登録〉共有/旧人ボックス 



I 晒 ]^3 の！ IM 回 1^9 匹 Q 山 £ 1 IB, 袖み Mj) 


巧有 2009/11/05 09:56] 


rvn 


巧有 2009/11/06 10:13」 




逆 


酔"し‘咱 
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便利な機能 


ボックス機能編 



複数のデータをまとめで印刷/送信したい 


バインド設定/バインド送信 


ボックス機能編第7章 


ボックス内に保をしたデータを2つ必上まとめで EP 刷、送信することびできます。 


仰刷 






〇因 


トナー巧量 kI 




① 


( 2 ) i\mmmm 




を信設を|| 整理設を 応用設を I I 文害巧な 


docunenti 

documeii 。 


豆主1因 

トナー«量 kI 


E?Q — 

田 fig 1 ■ 風， - m ' 

面 ) cunenti I 百 品 nent2 ) 


にりンド鸣 




▼ 


設を内容 ] 


D-^n 

ートナー残量 kI 


文きを2つ指をし、バインドおを入れ替えることができます 

巧則設走 > バインド設を 


① 


③ 


I 1— 111 '誦 




> 送信 


♦巧 巧または舊巧するホ害のボックスを運巧してください 
テンキーでボックスま号を入力し、利巧するポックスを 
指をできます 


1心巧ム」 

1文害な巧 ', 


田田 


-トナ—巧量 kI 




① 


( 2 )\\ wmr!!mm 




iQ 設を内を 




居？ 1 


■强1 
I 〔 docunen 。 




D 心田 

け-巧量 kI 


に•ィンド lift ] 


il^^fiBi 


; にをを巧容 


バインドす 
るデータの 
順塞を設定 
します。 



仕上りを設定し 
で巧刷します。 


n _^ 田 

トナー残量 kI 


:| をを巧容 


文害を2つ指をし.バインドおを入れ替えることめ S できます 

送信設を > バインド設を 


① 


③ 


▼ 


巧先を運巧して< 

こださぃ 

1登浸巧先から 1 

II 直接入力1 II 履歴から涅巧1 

■ _1 


宛先を選択し 
こ送信します。 



トナー残量 kI 


[巧。 J [1 X 0[ 


誦 ■'•iMiMia 

lESIH IUSSIMI 


① 



ボックス内に保ちしたデータは、スキヤンじ(外の宛先 （ G 3 ファクス、インターネットファクス、 IP ア 
ドレスフアクス）には、送信できません。 


V= 
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ボックス機能編 



保をしたデータの化上りを変更しで印刷したい 





ボックス内のデータを EP 刷するときに、仕上りを変更しで EP 刷することびできます。 



〇田 



トナー»量 kI 







仕上0機能一覧 


仕上り機能は装着されでいるオプションによって、設定できる項目び異なります。詳しくは、コピー機 
能編第5章「コピー機能」をごらんください。 



ソート 

複数枚の原稿を部数単位に分けで出力します。 

グループ 

複数枚の原稿をページ単位に分けで出力します。 

仕分け 

フイニツシャー未装着時 

仕分け機能の条件を満たすと、用紙を交互に仕分けしで出力します。 

フイニツシャー装着時 

用紙をシフトしで（すらしで）出力します。 

ステープル 

用紙のコーナーまたは2点をステープルでとじます。 

パンチ 

用紙にファイ IJ ング用のパンチ巧をあけます。 

紙折り 
/中と 
じ 

中折り 

用紙をこつ折りにしで出力します。 

中とじ 

用紙のじンタ ー 2か所にステープルし、二つ折りにしで出力します。 
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便利な機能 


ボックス機能編 



コンピューターからボックス機能を操作したい 


〔PageScope Web Connection 


ボックス機能編第9 



PageScope Web Connection からボックスの作成や、ボックス内のデータを操作することびできます。 
自分の席のコンピユーターからボックス内のデータを使用することびできます。 

参 PageScope Web Connection は Web ブラウザーの URL フィールドに本機の IP アドレスを入力す 
ることで本機と接続します。 


み userOI 


I ロヴアウト if バスワード変更 1 9 } 


■励 圓固圆 Q 翻 

► ポックスを巧巧する 
> システムボックスを巧く 
> システムボックスを巧巧する 


ホ スキャン制!完了 
の刷を楠完了 


な 


ボックスを巧く(共ち/グルーブ/巧人） 
ボックスは、本巧内Iこ文まを f 呆巧できる碟能です。 
ボックス内の文まは、 E[1 刷樹言などIこ利用できます。 


ボックス No. 
ボックスバスワード 


] 。-9999999 99) 


回 


ボックスー首 


なま文字からがま 
ページ (50 件ずつま示） 


回 回 



ボックス No. 

ボックス名 

ボックスタイブ 

れ巧日巧 


1 

boxOI 

其ち 

2009/10/19 13:23 


2 

bQx02 

兴ち 

2009/10/19 13:23 

貧 

3 

boxOS 

兵ち 

2009/10/19 13:24 


PageScope Web Connection のボックスタブで必下の操作びできます。 
参 ボックスの作成/編集/削除 
参 ボックス内のデータの巧刷/送信 
• ボックス内のデータのコン ピユー ターへのダウン日ード 
• ボックス内のデータのコピ ー/ 移動/削除 


PageScope Web Connection (こつし、で 


PageScope Web Connection は、本体に内蔵されでいる、デバイス管理用ユーテイ U テイーです。 
ネットワーク上のコンピューターで Web ブラウザーを起動し 、 PageScope Web Connection ヘア 
クじスしで、本機の設定を変更できます。 

PageScope Web Connection では、おもに必下の操作びできます。 

. 本体の各種情報の確認 
-ジョブの確認 
-ボックスデータの操作 
-ダイレクトプ IJ ント 
• 宛先の登録、編集 

-本体の環境、じキュ IJ ティー機能、認証機能、ネットワーク、プ IJ ンター、ファクスの各種設定 


V 


ノ 






































ボックス機能編 
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拡張機能についで 


拡張機能についで 

複合機の操作性をより高めるさまざまな機能を、拡張機能と呼びます。 

拡張機能には、複合機に i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録することで使用でき 
る機能と、アプ IJ クーシヨン （PageScope My Panel Manager ) と連携させることで使用できる機能びあります。 
各機能の概要は次の通りです。 


く i-Option LK-101 v2/LK-103v2 の機能 > 


機能 

概要 

Web ブラウザー 

ネットワークに接続された複合機の操作パネルからインターネットやイントラネット 
(を業内ネットワーク）上のコンテンツにアクじスし、表示や巧刷を巧えます。また、 
Web ブラウザーを使用しで、ネットワークに接続された複合機の PageScope Web 
Connection を操作し、ボックス内の文書を利用できます。 

イメージパネル 

イメージパネルとは、ユーザーにとつでより直感的でわかりやすい新しいパネルイン 
ターフェースです。文書の読込みから送信まで、全体の操作の流れをイメージしやすく 
なつでいます。 

また 、 PageScope Web Connection から、短縮宛先に写真データを登緑できます。 
登録した写真は、イメージパネルの宛先一覧に反映されます。 


• 複合機に課金管理装置び装着されでいる場合は、イメージパネル機能を使用できません。 

参 複合機に PageACSES び装着されでいる場合は、 i-Option LK -101 v 2/ LK -103 v 2 を登録できません。 


く i-Option LK-102/LK-103 v2 の機能〉 


機能 

概要 

PDF 処理 

スキヤン機能やボックス機能を使用しで PDF お式で文書を配信するときに、パスワー 
ドやデジタル ID による PDF の暗号化、電寺署名の追加、プ□パティの設定を巧えます。 

く i-Option LK-104 の機能〉 

機能 

概要 

音声ガイド 

操作の補助や誤操作の防止のために、音声によるガイドを利用できます。 

拡大表示画面、ユニバーサル設定画面、ガイド画面で利用できます。 

く i-Option LK-105 の機能 > 

機能 

概要 

サーチャブル 

PDF 

OCR 処理により文きとしで認識した部分に透明なテキストデータを貼付け、テキスト 
検索可能な PDF を作成できます。 

スキャン機能やボックス機能を使用しで、原稿を PDF お式で保をしたり送信したりす 
るときに、サーチャブル PDF を作成できます。 

















拡張機能についで 


事前に必要な設定 


参 拡張機能を利用するには、オプションのアップグレードキット UK -203 び必要です。オプションの購入に 
ついで詳しくは、サービス実施店にご連絡ください。 

参 複合機で i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05の機能を使用するには、複含機に 
i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録し、機能を有効化する必要びあります。 
•音声 ガイドを使用するには、本機にオプションの□一カル接続キットを装着する必要びあります。また、 
音声データを登録する必要びあります。オプシヨンの購入、および音声データの登録についで詳しくは、サー 
ビス実施店にご連絡ください。 


i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 v 2/ LK - 1 04/ LK -1 05の機能についで詳しくは、拡張機能編をごら 
んください。 

複合機に i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録する手順についでは、 
n-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 v 2/ LK -104/ LK -1 05を登録するには」 ( P .132) をごらんくださ 
い。 

i-Option LK -101 v 2/ LK -103 v 2 を有効にすると、操作パネルの【ボックス】びアプ U クーシヨンメニュー 
キーになり、 【ファクス/スキヤン】【コピー】びアプ U クーシヨンキーになります。 

アプリクーシヨンメこューキーを押すと、アプ IJ クーシヨンメニューび表示され、追加した機能への切替 
えびできます。また2つのアプ IJ クーシヨンキーに追加した機能を割付けることびできます。 

詳しくは、拡張機能編をごらんください。 


く PageScope My Panel Manager との連携時に利用できる機能 > 


機能 

概要 

My パネル 

ユーザーび用途に応じでカスタマイズした操作パネルの環境 （ My パネル）をサーバ ー 
で一元管理し、ユーザーび選択した複合機で My パネルを取得しで使用できます。 

My アドレス 

サーバーで個人専用のアドレス帳 （ My アドレス帳）を一元管理し、ユーザーび選択 
した複合機で My アドレス帳を取得しで使用できます。 


事前に必要な設定 


参 拡張機能を利用するには、オプションのアップグレードキット UK -203 び必要です。オプションの購入に 
ついで詳しくは、サービス実施店にご連絡ください。 

参アプ IJ クーションと連携させる機能は、アプ IJ クーション側で機能の有効化を巧います。機能を有効にす 
るちまについで詳しくは、アプ IJ クーシヨンのマニュアルをごらんください。 



• PageScope My Panel Manager （こつし、で詳しくは 、 PageScope My Panel Manager のマニユア 
ルをごらんください。 

参 複合機と PageScope My Panel Manager を連携した場合の、複含機でのパネル操作についでは、拡張 
機能編をごらんください。 

V_ ) 












i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の機能を有効にするには 


i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 v 2 / 
LK -104/ LK -105 を登録するには 


i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 v 2/ LK -104/ LK -1 05の機能を使用するには、複合機に i-Option LK -101 
V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録する必要びあります。 

ここでは、複合機に i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 v 2/ LK -104/ LK -105 を登録する手順についで説明し 
ます。手順の流れを確認し、詳しい設定ちまについでは各手順の参照先をごらんください。 


STEP 1 ] i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -1 05を購入します。 
( P .132) 


SrfP 2 J 複合機の操作パネルで、 U クエストコードを発行します。 ( P .133) 


STEP 3 ) 〕ンピューターで、ライ t ンス管理サーバ ー( LMS ) に登緑します。 ( P .134) 

i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 v 2/ LK -104 / 

LK -105 の登録についで 

複合機に i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -104/ LK -1 05を登録するには、なの 
ちまびあります。 

参 複合機の操作パネルから巧ラ —一 

• PageScope Web Connection から巧う 

ここでは、複合機の操作パネルから設定を巧います 。 PageScope Web Connection から 
巧ラ設定についでは、ネットワーク管理者編第9章「管理する」をごらんください。 


SrEP4 ) 複合機の操作パネルで、 i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 v 2 / 
LK -104/ LK -105 の機能を有効化します。 （ P .135) 


•Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 v 2/ LK -104/ LK -105 を購入する 


あらかじめ i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -1 03 v 2/ LK -104/ LK -1 05を購入します。 i-Option LK -101 
V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 には、 I クン証書び入つでいます。 

トークン証書には、下の頂目び記載されでいます。 

参 商品名 
参 トークン塞号 
参 有効デバイス数 

参 ライじンス管理サーバー （ LMS ) の Web サイト URL 





6 


ption LK -101 V 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の購入についで、詳しくはサービス実施店に 
ご連絡 < ださい。 






















i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の機能を有効にするには 



リクエストコードを発行する 


【設定メこュー/カウンター】を巧します。 

設まだ: L -/ カゥンタ- 



[管理客設定]を押します。 


[ ジョブまを || 




〇田 

トナ-残量 kI 1 



管理客パスワードを入力し、 [0 K ] を押します。 


[ライじンス管理設定]を押します。 

m 





6 


[ しわりま示 




A 盗も揣综親 

t -2 -i [巧かリキーでま号を巧則 


ドはが下のとわ W です 

_有効化の申込みに必妄です 

k [巧 WJI キーで香号を巧則できます 


[ EP 刷]を押しで U クェスト 
コードを EP 刷します。 



[IJ クェストコード発行]を押します。 


[はい]を選択し、 [ OK ] を巧します。 



V 
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i-Option LK-101 v2/LK-102/LK-103 V2/LK-104/LK-105 の機能を有効にするには 



ライ t ンス管理サーバー ( LMS ) に登録する 


ライじンス管理サーバー 
にアクじスします。 


(LMS) の Web サイト 



言語を選択します。 




U クエストコードの発行で表示されたシ IJ アル塞 
号と IJ クエストコードを入力し、じ欠へ]をク U ツ 
クします。 



ライじンスコードと機能コードび 
発行されます。ライたンスコード 
と機能〕ードは i-Option LK-101 
V2/LK-102/LK-1 03 V2/LK-1 04/ 
LK-105 の機能有効化に必要です。 


な け' I む Sl 〜 

; W ルの親!の統、^ 

* 々 I か ■ I ■ ILW^— f な-回み，过> 

I 厂 ライたンスコ-悄行一 

I 巧合巧巧巧置强 1 ^ 1 トークンを号置錄 1^1 ~せ^^沾巧 よ H 

ろ イわ‘ソ：？ つ--ド' 巧巧夕? g 7 しすした • / 


な •口 #，べぺ巧，な，》-ルが • 


P C *vH*r(MFP バネルでの人力用） 

一--， T ■-ザげ巧 eSceope Web Conne 忱 on でのん力用） 



I クン証書に記載されでいる I クン塞号を入 
力し、登録するオプションを選択しで[登録]を 
ク IJ ツクします。 




登録内容を確認しで[ライじンスコード発行]を 
ク IJ ツクします。 



V 
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i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 V 2/ LK -104/ LK -105 の機能を有効にするには 


4 


i-Option LK -101 v 2/ LK -102/ LK -103 v 2/ LK -104 / 
LK -105 の機能を有効化する 


管理蓄設定のライたンス管理設定画面で、[機能有効化]を押します。 


メニューキーまたはテンキーで項目を送巧してください 


管巧者設を > ライセンス管巧設を 


[ 5ィ t ン即） 





2 ^ 


管巧者設定 > ライセンス管理設を > なおち効化 


拜 I 




[機能コード]を押し、取得した機能コードを 
八力します。 


[ライじンスコード]を押し、取得したライた 
ンスコードを入力します。 


アキーで入力した機能コードをまがおできます 


回因 

国国国国国国国国 
面田国田画因田 国 






因因 

国国国国国国面国 
面の国田画国画 国 


_ KHIB 先 


[確定]を押します。 


しわり表示 ) 




A 


な下の巧能を有効化しますか？ 


I 巧能コード II 正 


Iライ七ンスコード][|正 


①〔 


② 


[はい]を選択し、 
[0 K ] を押します。 


グ 


主電源を OFF / ON します。 

• 機能有効化の設定後、主電源を OFF にし、10妙必上経過しでから ON にしでください。間隔をあけないと、 
正常に機能しないことびあります。 

参 管理蓄設定のライたンス管理設定画面で、[有効機能一覧]を押すと、有効機能の確認びできます。 
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困ったときは 


困ったときは 



電源び入らない 


ご使用の際に、よくあるトラブルの巧処まを Q & A の形式で紹 
なしでいきます。 

記載されでいるな処ちまを巧つでち状況び改善しないときは 
サービス実施店にご連絡ください。 




本機(こは2つのスイツチが'あります。 




なの点を確認しでください。 

参 本体の電源プラグびコンたントにしっかり入つでいるか確認しでください。またブレーカーび落ちでい 
ないか確認しでください。 



参 主電源スイッチと副電源スイッチび ON になっているか確認しでください。 




確認後ち電源が'入らない場合は、サービス実施店にご連絡ください。 


V 


ノ 

















困ったときは 



タツチパネルが案示されない 




本機を操作せす(こ一定時間経過しでいる場含は、本機び節電が態になり、タッチパネルび消えでいることび 


あります。 




次の点を確認しでください。 



• 操作パネルの 【輝度】 調整ダイ 
アルでタツチパネルのコントラ 
スト（明るさ）を調節しでくだ 
さい。 




藝巧 


mmm^ 


m 


• タッチパネルに触れでみでくだ 
さい。 

暗くなつでいたタッチパネルび 
表示されれば問題ありません。 
本機びパワーじーブモードに 
なつでいる場合は、タッチパネ 
ルに触れたり操作パネル上の 
キーを押したりすると、パワー 
tZ —フモードから復帰します。 





参 操作パネルの【パワーじーブ】を押しでみでください。 

ウイーク IJ - タイマー設定によってス IJ - プモードになっでいる場合は、【パワーじーブ】を押すとタツ 
チパネルび表示されます。画面にしたびっで入力すれば、使用時間外でち使用できます。 

参 主電源スイッチと副電源スイッチび ON になっているか確認しでください。 



V 
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困ったときは 



消耗品交換や清掃メンテナンスの表示び出た 




本機に使用されでいる消耗品が'残り少なくなると交換時期をお知らせします。またスリツトガラスが'ちれでい 
る場合に、メツ t ージを表示します。 

EBWSl 

表示された消强品の交換や、ス IJ ットガラスの清掃を巧って 
ください。 


交換を促すメツじージび表示されたら、消耗品びなくなつで 
きた合図です。メツ t - ジび表示されでちしばらくは巧刷で 
きますび、早めに消耗品を用意しましよラ。 


<トナーボトルの場合> 

「予備を用意しでください」のあとに「交換時期です」び表 
示されます。保守契約に従って交換を巧っでください。 

<ドラ厶ユニットの場合> 

「交換時期です」び表示されたら、サービス実施店にご連絡ください。 






紙ブまりメッ t - ジび消えない 


タッチパネルに表示された紙ブまり部分似外のところで、 
紙びつまっている場含びあります。タッチパネルに表示 
されでいない部分ち、再度確認しでください。 


回 

r 巧づまりが i 


祇づまり発を 


本なラベルにわ手おが記載されてレます 


次の点を確認しでください。 


タッチパネルに表示された塞号部分の奥に紙片などび 
残つでいないか確認しでください。ラまく紙び取除け 
ない場合は無理に取除かないでサービス実施店までご 
連絡ください。 


参 タッチパネルに表示された塞号部分のドアを再度開け閉めしでください。 
この動作でメッじ ー ジび消えることびあります。 

確認後ち紙ブまりの表示が'消えない場合は、サービス実施店にご連絡ください。 


i « - 1巧づまりが発をしました 

ガイタンス(説邮になって 
用巧を取り除いてください 

。の 

トナー巧量 kI 
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困ったときは 



トラブルメツじージび出た 


1 


トラフ''ルの種類(こは、ろ上ドアを開閱しで処理するトラフ''ル、電源を OFF / ON しで処理するトラフ''ル、処 
理できないトラブルびあります。画面のメツ t — ジ(こしたびつで、トラブル処理をしでください。処理また 
は解除できない場合は、トラフ''ルコードをサービス実施店に連絡しでください。 

画面の中央には、通常、お客様のサービス実施店の電話番号とファクス番导が'表示されます。 




画面のメッじージにしたびつで、トラブル処理をしでく 
ださい。 

それでち表示び消えない場合は、タッチパネルに表示された卜 
ラブルコードを確認した上、本体の電源プラグをコンじントか 
ら抜いた状態でサービス実施店にご連絡ください。 
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ユーザー設定についで 


ユーザー設定についで 


ユーザー設定では、お使いの条件や環境に合わせで、本機の巧通設定や、機能ごとの設定を変更できます。 


コピー機能編第6章 


ユーザー設定画面の開き方 


各設定は、ユーザー設定画面から設定します。 




参 ファクス/スキヤン機能の初期設定を変更する場合は、【ファクス/スキヤン】を押しでから、【設定メニュー 
/カウンター】を押します。 


設定でさる内容 


コピー機能編第6章 


ユーザー設定画面で設定できる項目は次の5つに分類されます。 





ファクス/スキヤン設定は、ネットワークスキヤン/ファクス/ネットワークファクス機能編第10章「ユ- 
ザーモード設定」をごらんください。 

•プリンター設定は、プ IJ ンター機能編第13章「操作パネルでの各種設定」をごらんください。 

















































































1 環境設定 


タッチパネルの表示言語や単位、パワーたーフ''機能 
の設定などを変更できます。 


ユーザー設定についで 
-^ 









图 画面カスタマイズ設定 

タッチパネルの左ェ IJ アの表示や、各機能の薑本画 
面の設定を変更できます。 



3 コピー 設定 


コピー機能に関する設定を使いやすいよラに変更で 
きます。 



項目を遇巧し.設ををまちできます 
r 設をメニュー > ユーザー設を > コピー設定 







ソート/グルーブ自巧切替え 




因"4因 



团フ ァクス/スキヤン設定 

ファクス/スキヤン機能に関する設定を使いやすい 
よラに変更できます。 



項目を遇巧し，設ををまちできます 

r 設をメニュー > ユーザー設を > フアクス/スキ古ン設定 







[ ン設を J 




因"2 口 



固 プリンター設定 

プ IJ ンター機能に関する設定を使いやすいよラに変 
要できます。 
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用語集 


用語集 


参 ADF 

自動両面原稿送り装置のことです。原稿を白動で読込ませることびできます 。 （ADF = Automat に 
Document Feeder ) 

• LCT 

給紙キャビネット PC -409 のことです。2500枚までの用紙をじットできます 。 (LCT = Large 
Capacity Tray ) 

♦ウィ— ク IJ — タイマ— 

設定した時間にス IJ ープモードにの換わる機能です。複含機を使用しない曜日や時間帯に、自動的に 
節電が態に切換わるよラに設定できます。 

• グルー プ 

2枚]^上の原稿を2部必上コピーする場含に、原稿のページごとにまとめで用紙び排化される仕上 
り機能です。 

♦ 発信元名 

相手先で受信したファクス文書の上部に発信元情報び EP 享されるよラに、送信側で設定する機能です。 
巧享の有無や巧享される名称は、送信側でのみ設定できます。 

• ジョブ 

設定を実行したあとに複含機に登録される動作情報のことです。【スタート】を巧したコピー動作や 
スキャン動作、 PC から送信した EP 刷指示は、全で複含機に登録され、ジョブと呼ばれます。 

鲁 を見展 

一般的には宛名の人に直接開封しでほしいといラ意味ですび、この複含機では特定の人とのみファク 
ス通信する機能を指し、親展通信と呼びます。親展通信は複含機内に設定する親展ボックスを使用し 
で巧ラため、相手先の複合機にち親展通信の機能びある場含に使用できます。 

•スキ ャン機能 

原稿を読取ることを「スキャンする」と言い、スキャンしたデータを送信したり保奋したりするちま 
のことをスキャン機能と呼びます。スキャン機能には、スキャンデータを添付ファイルにしでそのま 
まメールアドレスに送信する E - mail 送信の他、ファイル送信 （ FTP )、 ファイル送信 （ SMB )、 ファ 
イル送信 （ WebDAV )、 Web サービス機能、ボックス保を、スキャナーとしでの使用、びあります。 

• ステープル 

2枚必上の原稿をコピーする場含に、針でとじた用紙び排出される仕上り機能です。 

♦ス IJ ープ 

複含機を操作せすに一定時間び経過すると、自動的に節電状態に切換わる機能です。節電状態に切換 
わる機能としでは他に低電カモードちあります。ス IJ - プのちび低電カモードよりち高い節電効果び 
得られます。 

•じ キュ IJ ティー機能 

複含機に保をされた機密データび第3客に流出することを防いだり、パスワードを持った人のみび 
諸設定を変更できるといったよラに、情報の漏浅を防ぐため、また情報の安全性を高めるためのさま 
ざまな機能の総称です。 

争 ソート 

2枚必上の原稿を2部必上コピーする場含に、原稿の部数ごとにまとめで用紙び排化される仕上り 
機能です。 

•同 報 

この複含機には順な同報送信といラ機能びあります。1回の操作で、複数の相手先にファクス送信す 
る機能です。 



用語集 


•紙 折り 

仕上り機能のひとつで、 EP 刷後の用紙を折る機能です。 

•中と じ 

用紙にこつ折りの折目をつけ、折目の2箇所にステープルされで排出される仕上り機能です。 

♦ パワー t ーブ 

□ーパワーまたはス IJ ープの節電状態にの換わる機能です。【パワーじーブ】を巧すと手動で節電状 
態に設定できます。 

•パンチ 

ファイ IJ ング用の巧をあけることです。 

•ポー IJ ング 

受信する相手先からの操作でファクス送信び開始される通信機能です。ポー IJ ング機能を使用した 
ファクス通信では、送信した原稿び送信側のメモ IJ 一 に蓄積され、受信側び受信指示をすることでファ 
クス送信されるため、電話料金は受信側の負担になります。 

•ボックス 保を 

コピー、ファクス送信、スキヤン機能で読取ったデータを、複含機に設定したボックスに保をする機 
能です。ボックス保ちしたデータは、ネット配信やファクス送信びできます。 

♦ お電カモード 

複含機を操作せすに一定時間び経過すると、白動的に節電状態にの換わる機能です。節電状態に切換 
わる機能としでは他にス IJ - プちあります。ス IJ - プのちびお電カモードよりち高い節電効果び得ら 
れます。 
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索引 


索引 


アルファベット 

Bluetooth . 66 

E-mail 送信 . 121 

F コード送信 . 109 

i-Option LK -101 V 2/ LK -102/ LK -1 03 V 2/ LK -1 04/ 

LK -105. 132,135 

IP アドレスファクス . 106 

My タブ . 96 

OHP 合紙 . 91 

PageScope Web Connection . 128 

PC ファクス . 111 

PDA .66 

お巧 

宛先検索 . 120 

宛先選択 . 50,53 

インターネットファクス . 106,107 

ウィーク IJ ータイマー . 83 

ウォーターマーク . 92 

才ーバーレイ . 92 

オプション . 42 

か巧 

解像度 . 114 

ガイド機能 . 10 

アニメーションガイダンス . 12 

音声ガイド（オプション） . 14 

ガイド画面 . 10 

拡大/縮ルコピー . 73 

拡張機能 . 130 

確認 EP 刷 . 86 

画質調整 . 94 

画像シフト . 89 

画像品質 . 94 

カタ□グ連写 . 71 

カバーシート . 75,91 

紙つ'まり処理 . 23 

ADF . 23 

給紙トレイ . 25 

じパレーター」 S -505. 29 

フイニッシャー FS -527. 26 

フイニッシャー FS -529. 28 

ちドア部 . 24 

紙つ'まり/針つ'まりの処理 . 22 

カラー . 115 

簡単設定 . 79 

薑本（一括）画面 . 68 

強制メモ IJ - 受信ボックス . 108 

グループ宛先 . 99,113 

グループボックス . 55 



マニュアル 


ボックス機能編 

ネットワ-クスキャン/7ァクス/ネットワ-のァクス 機齡編 
ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クフアクス 機能編 
拡張機能編 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-のァクス 機能編 

プ IJ ンター機能編 

プ IJ ンター機能編 

ボックス機能編 

ファクスドライバー機能編 

ボックス機能編 


ネットワ-クスキャン/7ァクス/ネットワ-のァクス 機能編 
ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス 機能編 
ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス 機能編 
コピー 機能編 
プ IJ ンター機能編 
プ IJ ンター機能編 
コピー 機能編 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス 機能編 
コピー 機能編 

拡張機能編 
コピー 機能編 
コピー 機能編 
拡張機能編 
プ IJ ンター機能編 
プリンター機能編 
プ IJ ンター機能編 
プ IJ ンター機能編 
コピー 機能編 
コピー 機能編 
プ IJ ンター機能編 


ネツトワ-クスキャン/7アクス/ネツトワ-のアクス 機能編 
コピー 機能編 
コピー 機能編 

ネツトワ-クスキャン/7アクス/ネツトワ-のアクス 機能編 
ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-のアクス 機能編 
ボックス機能編 
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索引 


ス IJ - プモー ド…… 
じールスカウンター 
たキュ IJ ティー E 口刷 
橫イたパ之ん . 


携帯電話 . 66 

原稿画質 . 94,114 

個人ボックス . 55 

コピ ー t キユ IJ テイー . 93 

さ巧 

仕上り . 76,127 

仕上げ . 90 

下地調整 . 118 

実行中 IJ スト . 122 

自動倍率 . 73 

小冊寺 . 71 

消耗品の交換 . 34 

ステープルカート IJ ッジ：中織じ機 SD -509. 38 

ステープル カート IJ ッジ：フイニッシヤ ー FS -527...37 
ステープル カート IJ ッジ：フイニッシヤ ー FS -529...39 

トナーボトル . 36 

シヨートカットキー . 79 

仕分け . 85 

ズー厶（拡大縮小） . 84 

ステープル . 76,90 


ソート . 85 

た行 

タイマー通信 . 105 

短縮宛先 . 98,112 

中継同報送信 . 105 

通信 U スト . 100 

低電カモード . 83 

手差しトレイ . 77 

電源の ON/OFF . 16 

転送ファクス設定 . 110 

同報送信 . 101 

I クン証書 . 132 

ドキュメント削除 . 125 

とじしろ . 89 

トラブル . 136 

な巧 

認証&プ IJ ント . 87 



マニュアル 


ボックス機能編 
プ IJ ンター機能編 

ネットワ-クスキャン/7アクス/ネットワ-のアクス機能編 
ボックス機能編 
プ IJ ンター機能編 


コピー 機能編 
ボックス機能編 
プ IJ ンター機能編 

ネットワ-クスキャン/0ァクス/ネットワ-クファクス機能編 
ネットワ-クスキャン/7アクス/ネットワ-のアクス機能編 
コピー 機能編 
コピー 機能編 


コピー機能編 
プ IJ ンター機能編 
プ U ンター機能編 
コピー機能編 
プ IJ ンター機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
プ IJ ンター機能編 
コピー機能編 
プ U ンター機能編 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス機能編 
ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-のァクス機能編 
ネットワ-クスキャン/7ァクス/ネットワ-のァクス機能編 
ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス機能編 
コピー 機能編 
コピー 機能編 
コピー 機能編 

ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス機能編 
ネットワ-クスキャン/7アクス/ネットワ-のアクス機能編 



ボックス機能編 
プ IJ ンター機能編 
コピー 機能編 


プ IJ ンター機能編 


3 2 6 
8 8 8 
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マニュアル 


は巧 


フイニツシヤー FS -527. 


パンチ. 


表紙 . 


ファクスの送信. 
ファクス発信元 i 

封筒 . 

フォント設定.… 
ブック連写 ....... 

プレビュー•…… 


ページ集約.…… 
ページ単位設定. 
ページ塞号.…… 


ヘッダー/フッター 


……126 

ボックス 機能編 

……126 

ボックス 機能編 

. 77 

コピー 機能編 

. 30 

. 31 

. 30 

. 32 

…76,90 

コピー 機能編 

. 40 

.93,117 

プ IJ ンター機能編 

プ IJ ンター機能編 

…75,91 

ネットワ-クスキャン/ 7 ァクス/ネットワ-のァクス機能編 
コピー 機能編 

……115 

プ IJ ンター機能編 

ネットワ-クスキャン/ 7 ァクス/ネットワ-のァクス機能編 

. 50 

ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-のァクス機能編 

……102 

ネットワ-クスキャン/〇ァクス/ネットワ-のァクス機能編 

. 77 

コピー 機能編 

. 95 

プ IJ ンター機能編 

. 74 

コピー 機能編 

. 80 

コピー 機能編 

.99,113 

ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クファクス機能編 

. 78 

コピー 機能編 

. 69 

コピー 機能編 

. 91 

プ IJ ンター機能編 

.93,116 

プ IJ ンター機能編 

. 88 

ネットワ-クスキャン/ 7 ァクス/ネットワ-のァクス機能編 
プ U ンター機能編 

. 93 

プ IJ ンター機能編 

……104 

ネットワ-クスキャン/ 7 ァクス/ネットワ-のァクス機能編 

. 60 

ボックス 機能編 

. 57 

ネットワ-クスキャン/ 7 ァクス/ネットワ-のァクス機能編 

…56,86 

ボックス 機能編 


ま巧 

名称変更. 

や巧 


,123 


ユーザー設定 . 140 

用紙の t ットちま . 17 

LCT . 18 

手差しトレイ . 20 

トレイ1 . 17 

トレイ2 . 17 

トレイ3 . 17 

トレイ4 . 17 


ボックス機能編 


コピー機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
コピー機能編 
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読込み設定 . 103,124 

ら巧 

ライじンス管理サーバー ( LMS ). 134 

IJ クエストコード . 133 

両面原稿 . 124 

両面〕ピー . 69 

両面/ル冊寺 EP 刷 . 88 

履歴リスト . 122 

連続読込み設定 . 70 

ね巧 

枠消し . 72,119 



マニュアル 


ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クフアクス機能編 
ボックス機能編 


ボックス機能編 
コピー 機能編 
プ IJ ンター機能編 

ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-クフアクス機能編 
コピー 機能編 


コピー 機能編 

ネットワ-クスキャン/ファクス/ネットワ-のァクス機能編 












お問い合わせは 


■ 販売店連絡先 


《販売店連絡先》 

販売店名 
電話番号 
担当部門 
担当者 


■ 保守-操作-修理-サポートのお問い合わせ 

この商品の保守-操作方法-修理-サポートについてのお問い合わせは、お買い上げの販売店、 
サービス実施店にご連絡〈ださい。 


《保守-操作-修理-サポートのお問い合わせ先》 


TEL 


コニたミソ J レ3亡リネスソリューシヨ La •捕ぶミネ王 

干 103-0023 東京都中央区日本橋本町 1 T 目5番4号 

当社についての詳しい情報はインターネットでご覧いただけます。 http://bj.konicaminolta.jp 

当社に関する要望、ご意見、ご相談、その他お困りの点などございましたら、お客様相談室にご連絡〈ださい。 
お客様相談室電話番号 フリ—ダイヤル： 0120-805039 (受付時間：±、日、祝日を除〈 9:00〜12:00 /13:00〜17:〇〇) 











KONICA MINOLTA 


国内総販売元 

コニたミノル g 亡リネスソリユーシヨンブ捕ぶ音巧 

製造元 

コニ。ミノ J レ g ピジネステクソロジース"巧巧音な 

干1日 0- 日005東京都千代田区丸の内一 T 目6番1号丸の内センタービルディング 
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